AFYONKARAHISAR iL OZEL iDARESI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Bilgi islem Miidiirliigii

SIRA | VATANDASA SUNULAN HIiZMETIN . . HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER ( EN GEC SURE)
1- Sabit IP Adresi,
. . 2- Belediyeden Isyeri agma ruhsati,
1 1nternet Toplu Kullanim Saglayicilarina  |3- imlik Fotokopisi, 15 Giin
Izin Belgesi Verilmesi 4- Vergi Levhasi,
5- Ticari Sicil No.
1-Online Bagvuru,
Bilgi Edinme (Kurumsal web sayfasi 2- e-Posta yoluyla bagvuru,
2 iizerinde bilgi edinme igin gerekli teknik i‘ E?ks yoluyla bagvuru, 15 Giin
> - Dilekge yoluyla bagvuru.
alt yapiy1 saglamak)
1- Bagvuranin ad1 - soyad1
2- Ikametgah adresi,
3 |4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanuny |- letisim bilgileri. 15 Giin
1. T.C. Kimlik No ile elektronik bagvuru,
2. Dilekge yoluyla bagvuru,
3.150 Telefon numarasi yoluyla direk basvuru.
BIMER (Bagsbakanlik {letisim Merkezi) Kurum i1 temin edilecek bilgi ve bel’geler. 1
4 15 is giinll kurum dis1 yazigma ve temin edilecek

belgeler i¢in 30 giinii




AFYONKARAHISAR iL OZEL iDARESI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Destek Hizmetleri Miidiirliigii

VATANDASA SUNULAN HIZMETIN

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRANO BASVURUDA iSTENILEN BELGELER ..
ADI 3 ( EN GEC SURE)
Hurda Arag Teslim Alimi ayih I-Dilekee, .
urda ¢ es (5838 Say 2-Trafik Tescil Kurum Yazisi, 1 Giin

1 Kanunun GGQICI 2.Maddesi Kapsamlnda) 3-Tagsit Motorlu Arag Tescil Belge Fotokopisi,Kimlik Fotokopisi.
1-Destek Hizmetleri Miidiirliigiinde(Dokiiman Satis Biriminde)ihale Dokiiman Dosyasinin incelenmesi,
2-ihale Dokiiman Satis Makbuzunun Diizenlenmesi,

. . 3-Bankaya Dokiiman Satig Bedelinin Yatirilmasi,

2 Ihale Doktiman DOSYaSI 4-Banka Dekontu ile Dokiiman Satis Dosyasinin Satin Alinmast, 1 Saat

5-Ihale Dokiiman Dosyasinin Satin Alindigina Dair Belgenin Diizenlenmesi.
Ihtiyag Taleplerinin Birime Ulastirilmasindan
3 Thale Islemleri 4734 Sayil Kanun Geregince Gerekli Evraklar Itibaren 4734 Sayili Kamu Thale Kanununca
Belirtilen Siireler Dahilinde

4 Bilgi Edinme Konu ile ilgili dilekge. 15 Giin

1) Bagvuru Dilekgesi,
L. . . . 2) SGK ilisiksizlik belgesi, .

5 Gegici Teminat ladesi 3) Vergi Borcu Yoktur Yazist, 3 Giin
4) Teminatin tamaminin 6denecegi hallerde.
1) Bagvuru Dilekgesi,
2) Kesin Kabul Tutanagi,

6  |Kesin teminat iadesi 3) SGK ilisiksizlik belgesi, 3 Giin

4) Vergi Borcu Yoktur Yazisi,
5) Yetki Belgesi.




AFYONKARAHISAR iL OZEL iDARESI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Enciimen Miidiirligii

SIRANO

VATANDASA SUNULAN HIZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
( EN GEC SURE)

11 Genel Meclis Giindeminin Halka

1 Meclis toplantisindan en az 3 giin 6nce
Duyurulmasi -
2 il Genel Meclis Kararlari Meclis Kararlari ile ilgili Belgeler 5 Gun
3 i1 Genel Meclis Karar Ozetlerinin Halka Kararlarin kesinlesmesinden sonra 7 giin
Duyurulmasi — icerisinde
4 Enciimen Kararlan Enciimen Karar Ile flgili Belgeler 1 Gun
5 Ihtisas Komisyonu Raporlarinin Halka Raporlar Mecliste goriisiildiikten sonra 7 giin
Duyurulmasi - icerisinde
1) Dilekge,
. 2) Gegici Teminat,
2286 Sayil1 Kanuna Gore Thalelerin 3) ikametgah Belgesi . .
6 y ) B st e o Thaleden sonra 15 Giin
Yap11mas1 4) Sartnamenin goriildiigiine dair belge,
5) Vekaleten katilanlarin, Noter tastikli vekaletnamesi,
6) Diger evraklar.
[dareler Tlgili mevzuattaki 6zel hiikiimler sakli kalmak kaydiyla, siire belirtmeyen belge taleplerini talebin 5 is Giinii
Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul |kendilerine ulasmasindan itibaren $
7 ve Esaslar Hakkinda Yeni Yo6netmelik

Cergevesinde

Siire belirtmeyen bilgi ve goriis taleplerini ise talebin kendilerine ulagmasindan itibaren

15 is Giinii




AFYONKARAHISAR iL OZEL iDARESI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Hukuk Miisavirligi

VATANDASA SUNULAN HIZMETIN

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRANO BASVURUDA iSTENILEN BELGELER -
ADI 3 ( EN GEC SURE)
1- Dava Dilekgesi Ornegi,
R . . 2- Karar Fotokopisi, .
1 Agilan Dava ile Ilgili Belge Verilmesi 3- Temyiz Dilekgesi, 15 Dakika
4- Yargitay ve Danistay Karar Fotokopisi.
esa okumu Belge istenilmemekte bagvuru sahibinin ismi ya da dosya esas numarasi yeterli olmaktadir. - akika
2 |Hesap Dokiimii 10-15 Dakik
3 A(;l la n Dav_a la.rda bas VllI'U.. halinde Belge istenilmemekte bagvuru sahibinin ismi ya da dosya esas numarasi yeterli olmaktadir. 10-15 Dakika
ilgililerin bilgilendirilmesi
15 Is Giinii (Ancak, istenilen bilgi veya
basvurulan kurum ve kurulus bagka bir birimden
saglanmasi; Bagvuru ile ilgili olarak bir baska ve
S, Bagvuru dilekgesi kurulusun goriisiiniin gerekmesi veya bagvuru
4 4982 Saylh Bllgl Edinme Hakkinda (Bagvuru sahibinin ad1 soyad, imzas1, oturma yeri, is adresi, . .vs. . gb- d§ £ lg Kk Kk }i 3 .
Basvuru Yapllma51 bagvuru sahibi tiizel kisilik ise tiizel kisinin unvani, adresi, {?e.l:lg.l.nln '1'1' e'n ag a umm urulug ve l(f:l .
yetkili kisinin imzasi, yetki belgesi ) midiirliikleri ilgilendirmesi durumlarinda bilgi
ve belgeye 30 ig giinii iginde saglanir. Bu
stirenin uzatilmasi ve bunun bagvuru sahibine,
15 giinliik bitiminden 6nce bildirilir.
5 3071 Sayili Dilek¢e Kanunu Bagvuru Dilekgesi 30 Giin
1.Talep dilekgesi (T.C. Kimlik No, banka hesap No),
: 2. Mahkeme karart asli,
6 Mahkeme kararlarina (Hama) dayah 3. Vekalet iicreti taleplerinde serbest meslek makbuzu, 30 Gin

6deme

4. Baz1 Tazminat 6demelerinde ibraname,
5. Icraya konulmus ise Icra Dairesinden Onayli, son hesap dokiimii.




AFYONKARAHISAR iL OZEL iDARESI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

insan Kaynaklar ve Egitim Miidiirliigii

SIRANO

VATANDASA SUNULAN HIZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
( EN GEC SURE)

Memur ve S6zlesmeli Personel Alimi

1- TC Kimlik No (istenilen belgeler 03.04.2012-28253 R.Gaz.belirtilmistir),
2- Dilekge,

3- Fotograf (4 Adet),

4-Saglik Durumu yazili beyant,

5-Adli Sicil yazili beyan,

6-Diploma Asl1 veya Noter Tasdikli Fotokopisi,
7- Askerlik Durumu yazili beyanu,

8- KPSS Sonug Belgesi,

9- Aile Durum Bildirimi yazili beyani,

10- Mal Bildirimi,

11- Etik Sozlesmesi.

15 Giin

Eski Hiikiimlii ve Oziirlii Is¢i Alimi

1- TC Kimlik No (05.04.2012-28255 R.Gazetede),

2- ISKUR’ dan isgi olarak galisma yazist ve KPSS belgesi,
3- Fotograf (4 Adet),

4- Saglik Durumu yazili beyani,

5- Adli Sicil yazili beyant,

6- Diploma Asli veya Noter Tasdikli Fotokopisi,

7- Askerlik Durumu yazili beyant,

8- Aile Durum Bildirimi yazili beyant,

9- Kamu kurumlarinda galisabilir (Saveiliktan Alinmis Durum Bildirme) belgesi,
10- Dilekge,

11- Bonservis.

30 Giin

Daimi ve Gegici Siireli Is¢i Alimi

1- TC Kimlik No (05.04.2012-28255 R.Gazetede),

2- ISKUR’ dan isgi olarak galisma yazist ve KPSS belgesi,
3- Fotograf (4 Adet),

4- Saglik Durumu yazili beyani,

5- Adli Sicil yazili beyani,

6- Diploma Asli veya Noter Tasdikli Fotokopisi,

7- Askerlik Durumu yazili beyani,

8- Aile Durum Bildirimi yazili beyani,

9- Dilekge,

10- Bonservis.

30 Giin

Personel Alimi

1-Valilik Onay1,

2- Sigorta Tescil Islemi,
3- Ogrenim Belgesi,

4- Niifus Ciizdan sureti,
5- 4 Adet resim.

Valilik Makaminin Onayma Binaen 2 Giin

Atama Tslemi

1- Muvakkat name,
2- Adli ve idari Sorusturmalar,
3- Valilik Makami1 Atama Onay1.

Valilik Makaminin Onayina Binaen 20 Giin

Gorev Yeri Belgesi

Dilekge

1 Giin

Gorevlendirmeler

Onay Belgesi

1 Giin




AFYONKARAHISAR iL OZEL iDARESI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

insan Kaynaklar ve Egitim Miidiirliigii

VATANDASA SUNULAN HIZMETIN

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI

- Fotograf (2 Adet),

SIRANO ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER ( EN GEC SURE)
8 Kadro Isleri Meclis karari 15 Giin
1- Savunma,
A 2- Cevabi savunma, .
9 Miikafat ve Cezalar 3-1s Yeri disiplin Kurulu karar, 30 Giin
4- Disiplin Kurulu karar Tebligi.
10 Vekalet Islemleri Onay 2 Giin
11 |Terfi ve Intibak Islemleri Onay 1 Giin
12 Sendikalarla Hgili Eler Sendika Aidat1 Kesinti Listesi 2 Gin
1- Komisyon Oluru,
L. . . . 2- Ayhk Toplant: Tutanak Oluru, B
13 Isgi sagligi ve Is Giivenligi 3- Tsgilerin Yillik saglik Kurulu Tabip Raporlari, 40 Giin
4- Ts Kazast Bildirimi.
14 |T.LS. ve Uygulama Isleri Grev ve Lokavt Listeleri 7 Giin
15 |is¢i Puantaj Cetvelleri Puantaj Cetvelleri 10 Giin
16 Sigorta Is ve Islemleri _ 2 Giin
17 |Memur Mutemetligi _ Maagslar 3 Giin
. Maaslar 5 Gun
18  |Isci Mutemetligi _ Ikramiyeler 3 Giin
1- Dilekge,
2- Emeklilik Sevk Onayi,
19 |Memur Emeklilik Talebi i- Hizmet Belgesi, 3 Giin
5

- Muhtaglik Belgesi (Ana-Baba Sag ise).




AFYONKARAHISAR iL OZEL iDARESI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

insan Kaynaklar ve Egitim Miidiirliigii

SIRANO

VATANDASA SUNULAN HIZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
( EN GEC SURE)

20

Isci Emeklilik Talebi

- Dilekge,
- SGK Emekli Olabilir Yazisi,
- Hizmet Belgesi.

3 Giin

21

Is Talebi

- Dilekge,
- Ogrenim Belgesi,

- Ozgegmis,
- Bonservis.

15 Giin

22

Nakil Talebi

- Dilekge,
- Hizmet Belgesi,
- Kurum Muvafakat Yazisi.

7 Giin

23

Lise Ogrencisi Staj Talebi

- Dilekge,

- Okul Onayli Staj Sozlesmesi,
- Niifus Ciizdan Fotokopisi,

- Muvafakatname.

15 Giin

24

Universite Ogrencisi Staj Talebi

- Dilekge,

- Egitim Kurumunun Yazist,
- Niifus Ciizdan Fotokopisi,
- Muvafakatname.

15 Giin

25

Hizmet ve Hususi Damgali Pasaport
Talebi

- Hiz.ve Hus.Dam.Pasaport Talep Formunun Doldurulmasi
- Fotograf (4 Adet)

- Adres Kaydi

- Vukuatli Niifus Kayit Ornegi

- Hizmet Belgesi.

3 Giin

26

Personel {zin Talebi

- Dilekge
- Birim Amirlerinin Onay1

N =] O WN =B WD =B W —=WN =B W = W —

1 Giin

27

Hizmet Belgesi Talebi

Dilekge

1 Giin

28

Icra Islemleri

fcra Miidiirliiklerinden gelen yazilar

7 Giin

29

Maas Bordrosu

Ilgili Birimlerden Evraklarin Gelmesi

7 Giin

30

Dilekge

Kurumigi

15 Giin

31

Dilekge

Kurumdist

30 Giin




AFYONKARAHISAR iL OZEL iDARESI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
Kiiltiir ve Sosyal isler Miidiirliigii

VATANDASA SUNULAN HIZMETIN . . HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
SIRANO ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER ( EN GEC SURE)
Kurum i¢i temin edilecek bilgive belgeler igin
1ot : 1- Bagvuru Dilekgesi, . s N .
1 4982 Sayili B¥1g1 Edinme Kanunu - Bilgi ve belge talcbinde bulunulan dokiman. 15 is giinti-kurum dist yazisma }/e"temmedllecek
Kapsamindaki Bagvurular belgeler i¢in 30 giinii
2 3071 sayil1 Dilek¢e Hakki Kanunu Dilekge. 30 Giin
1- Basvuru Dilekgesi,
2- SGK ilisiksizlik belgesi,
3 Gegici Teminatm Tadesi 3- Vergi Boreu Yoktur Yazst, 3 Giin
4- Gegici Kabul Tutanag,
5- Teminatin tamaminin ddenecegi hallerde.
1- Bagvuru Dilekgesi,
2- Kesin Kabul Tutanag,
4 Kesin Teminat adesi 3- SGK lisiksizlik belgesi, 3 Giin
4- Vergi Borcu Yoktur Yazist,
5- Yetki Belgesi.
5 Danisma Hizmeti Higbir belge istenmemektedir. 15 Dakika




AFYONKARAHISAR iL OZEL iDARESI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Mali Hizmetler Miidiirliigii

SIRANO

VATANDASA SUNULAN HIZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
( EN GEC SURE)

i1 Ozel idaresine Ait Gayrimenkul
Satigalari

1- Talep yazis1.

1Ay

i1 Ozel idaresine Ait Gayrimenkul
Kiralanmast

1- Talep yazisi.

1Ay

Mal ve Hizmet Alimlar1

Ihaleye Katilacak isteklilerden, ekonomik ve mali yeterlik ile mesleki ve teknik yeterliliklerinin belirlenmesine
iligkin olarak asagida belirtilen bilgi ve belgeler istenebilir;

a) Ekonomik ve mali yeterligin belirlenmesi i¢in;

1- Bankalardan temin edilecek isteklinin mali durumu ile ilgili belgeler,

2- Isteklinin, ilgili mevzuati uyarinca yaymlanmast zorunlu olan bilangosu veya bilangosunun gerekli goriilen
boliimleri, yoksa bunlara es deger belgeleri,

3- Isteklinin is hacmini gosteren topalm cirosu veya ihale konusu is ile ilgili taahhiidii altindaki ve bitirdigi is
miktarini gosteren belgeler.

b) Mesleki ve teknik yeterliligin belirlenmesi igin;

1- Isteklinin, mevzuat geregi ilgili odaya kayitl olarak faaliyette bulundugu ve teklif vermeye yasal olarak
yetkili oldugunu kanitlayan belgeler,

2- Isteklinin ihale konusu is veya benzer islerde; mal ve hizmet alimlari igin son 5 yil iginde, yapim isleri icin
ise son 15 yil iginde, kamu veya zel sektorde ise o ise ait sozlesme bedelinin en az %70'i oraninda
gergeklestirdigi veya %350'si oraninda denetledigi veyahut yonettigi idarece kusursuz kabul edilen benzeri
islerle ilgili deneyimini gosteren belgeler,

3- Isteklinin {iretim ve/veya imalat kapasitesine, arastirma-gelistirme faaliyetlerine ve kaliteyi saglamasina
yonelik belgeler,

4-Tsteklinin organizasyon yapisina ve ihale konusu isi yerine getirmek igin yeterli sayida ve nitelikte personel
calistirdigina veya calistiracagina iligkin bilgi ve/veya belgeler,

5- Thale konusu hizmet veya yapim islerinde isteklinin yonetici kadrosu ile isi yiiriitecek teknik personelinin
egitimi ve mesleki niteliklerinin gosteren belgeler,

6- Thale konusu isin yerine getirilebilmesi icin gerekli goriilen tesis, makine, teghizat ve diger ekipmana iliskin
belgeler,

7- Istekli dogrudan bagli olsun veya olmasin, kalite kontrolden sorumlu olan ilgili teknik personel veya teknik
kuruluslara iliskin belgeler,

8- Thale konusu isin ihale dokiimannda belirtilen standartlara uygunlugunu gosteren, uluslararasi kurallara
uygun sekilde akredite edilmis kalite kontrol kuruluglar tarafindan verilen sertifikalar,

9- fdarenin talebi halinde dogrulugu tevit edilmek iizere. tedarik edilecek mallarin numuneleri. kataloglar:

Is bitim dilekgesi tarihinden itibaren 1 ay
igerisinde hakedisin onaylanmasi, Tahakkuka

baglandiktan sonra 15 giin i¢erisinde 6demesi

yapilmaktadir.




AFYONKARAHISAR iL OZEL iDARESI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Plan Proje Yatirim ve insaat Miidiirliigii

SIRANO

VATANDASA SUNULAN HIZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
( EN GEC SURE)

K&y Gelisim Alani imar Plani

1- Muhtarl dilekgesi,

2- Koy Thtiyar Heyeti karari,
3- Kadastro haritas,

4- Tapu kaydi,

5- Thtiyagh listesi.

2 Y1l

Mevzi Imar Planlar

1- Bagvuru dilekgesi,
2- Tapu kaydi,
3- Kadastro gapi.

5 Ay

Parselasyon Planlari

1- Bagvuru dilekgesi,
2- Tapu kaydi,

3- Imar palni,

4- Tescil dosyast.

10 Giin

Ifraz ve Tevhid Islemleri

1- Bagvuru dilekgesi,

2- Tapu kaydi,

3- Kadastro gapi,

4- [fraz veta yevhid tescil dosyas.

45 Giin

Koy Yerlesik Alan Sinir Haritas1

Bagvuru dilekgesi.

30 Giin

Halihazir Harita Islemleri Onay1

1- Bagvuru dilekgesi,
2- Halihazir harita,
3- Hesap cildi.

30 Giin

Belediye Sinirlari Disinda Numarataj Hizn

1- Talep yazisi,

2- Tapu kaydi,

3- Kaymakamlik {istyazisi,
4- Adres beyan formu,

5- Komisyon tutanagi.

10 Giin

Insaat Basvurular

1- Dilekge,

2- Yeni tarihli tapu,

3- Aplikasyon krokisi (Kadastro Md. Alinacak)
4- Niifus ciizdan1 fotokopisi.

2 Ay

Tamirat Bagvurulari

1- Dilekge,
2- Tapu fotokopisi.

15 Giin

10

Imar Plan1 ve Tadilat: Basvurular

1- Imar plan1 amacini belirten dilekge,

2- Yeni tarihli tapu,

3- Aplikasyon krokisi,

4- Sirket ise Ticari Sicil Gazetesi ve imza Sirkiileri,
5- Sahis ise niifus clizdani 6rnegi.

5Ay

11

Tevhit Islemi Basvurular

1- Kadastro Midiirliigii tarafindan hazirlanacak degisiklik beyannamesi,
2- Tapu,
3- Aplikasyon krokisi.

45 Giin




AFYONKARAHISAR iL OZEL iDARESI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
Plan Proje Yatirim ve insaat Miidiirliigii

12 ifraz Islemleri Basvurulari Serbest caligan Harita Miihendisi tarafindan hazirlanacak degisiklik dosyas. 45 Gin
L 1- Dilekge,

13 |Kap1 Numarasi Degisikligi 2- K8y muhtar1 beyan. 10 Giin
1- Dilekge,

14 CDP 2-Aplikasyon krokisi, 10 Giin

3- Dekont.




AFYONKARAHISAR iL OZEL iDARESI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Ruhsat ve Denetim Miidiirliigii

SIRANO

VATANDASA SUNULAN HIZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
( EN GEC SURE)

Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

( LSinif Gayristhhi Miiessese Ruhsati
Verilmesi )

1- Bagvuru Formu,

2- Sahis ise niifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazeteci, imza sirkiileri ve oda kayit belgesi,
3- Tapu fotokopisi, kiraci ise kira kontratosu,

4- Saglik koruma bandinin isaretlendigi imarca tasdikli vaziyet plani,

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun
insani tiiketim amacli sular hakkinda yonetmelik geregi analizi,

6- CED olumlu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi,

7- Yangin ve patlamalar igin gerekli onlemlerin alindigina dair itfaiye raporu

8- Sorumlu miidiir s6zlesmesi,

9- Cevre izni,

10- Gegis yolu izin belgesi,

11- Yap1 kullanma izin belgesi,

12- Tabip s6zlesmesi ( Devamli olarak en az 50 is¢i galigtiran isyerleri igin ),

13- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi.

7 Giin

Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

( 2.ve 3. Sinif Gayrisihhi Miiessese
Ruhsat1 Verilmesi )

1- Bagvuru formu,

2- Sahus ise niifus cilizdani sureti,girket ise ticaret sicil gazetesi,imza sirkiileri ve oda kayit belgesi,

3- Tapu fotokopisi, kiract ise kira kontrat’osu,

4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait, kirleticilerin nitelik ve niceligine gore
hazirlanmis proje ve agiklama raporlari,

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandig ile suyun
insani tiiketim amagl sular kakkinda yonetmelk geregi analizi,

6- CED olumlu belgesi veya CED gerekli degildir belgesi,

7- Yangin ve patlamalar igin gerekli 6nlemlerin alindigina dair itfaiye raporu,

8- Cevre izni (1 y1l i¢inde alamacak),

9- Gegis Yolu izin belgesi,

10- Yapi kullanma izin Belgesi,

11- Tabip sozlesmesi (Devamli olarak en az 50 is¢i ¢alistiran igyerleri i¢in),

12- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi.

7 Giin

Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

(Akaryakit ve LPG Istasyonu Ruhsati
Verilmesi )

1- Bagvuru beyan formu,

2- Sahis ise niifus ciizdani sureti, sirket ise sirket s6zlesmesi ve imza sirkiileri,

3- Tapu senedi, kirac1 ise kira sozlesmesi,

4- Tesisin bulundugu yeri gosteren onayli plan (saglik koruma bandi mesafeleri islenmis vaziyet),
5- Cevre kirlenmesini &nleyici tedbirler hakkinda proje ve agiklama raporu,

6- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun
tehlikeli maddelere karg1 analizi,

7- Bayilik sozlesmesi,

8- itfaiye raporu (ilgili belediyeden),

9- Zorunlu sigorta,

10- Gegis yolu izin belgesi (Karayollar1 veya Alt Yap1 Daire Baskanligindan),

11- TSE hizmet yeterlilik belgesi,

12- LPG Istanyonlarm sorumlu miidiir sozlesmesi,

13- Yap1 kullanma izin belgesi.

7 Giin




AFYONKARAHISAR iL OZEL iDARESI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Ruhsat ve Denetim Miidiirliigii

SIRANO

VATANDASA SUNULAN HIZMETIN

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI

ADI ( EN GEC SURE)
1- Bagvuru beyan formu,
2- Gergek ve veya tiizel kisilik evraklari,
3- Maden ruhsati,
4- MIGEM tetkik heyet raporu,
. . 5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun
I§ Yeri A‘;ma ve Cah$ma Rubsatt insani tiiketim amacli sular hakkinda yonetmelik geregi analizi,
4 Verilmesi 6- CED olumlu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi, 7 Giin
1: : ] : : 7- 1/5000 kadastro paftasi,
( Maden0111k Faahyetlc::'rl 191p Gayrisihhi 8. 1/25000 topografik harita,
Miiessese Ruhsat1 Verilmesi ) 9- Cevre izni,
10- Birinci sinif GS Miiesseseler igin saglik koruma bandi isaretli faaliyet gosterir harita,
11- Yangin ve patlatmalar igin gerekli onlemlerin alinacagina dair taahiitmame,
12- Sorumlu miidiir sézlesmesi (1. sinif igin ),
13- Gegis yolu izin belgesi.
1- Bagvuru beyan formu,
2- ikametgah,
3- Gergek ve/veya Tiizel Kisilige Ait Evraklar,
4- Vaziyet plan1 veya kroki,
5 Sthhi Miiesseselere Ruhsat Verilmesi 5- Oda kayt belgesi, 1 Giin
6- Kat Miilkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi,
7- Ozel yap seklini gerektiren isyeri ise izin belgesi,
8- Ustalik belgesi,
9- Itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu.
1- Bagvuru beyan formu,
2- ikametgah,
3- Gergek ve/veya Tiizel Kisilige Ait Evraklar,
X 4- Vaziyet plan1 veya kroki,
6 Umuma Agik Eglence ve Istirahat Yerleri |5- Oda kayt belgesi, 1 Gii
Ruhsatlarimin Verilmesi 6- Ifat miilkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi, Giin
7- Ozel yapi seklini gerektiren igyeri ise izin belgesi,
8- Ustalik belgesi,
9- Itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu,
10- Gerekirse Mesul Miidiir S6zlesmesi.
1- Bagvuru formu,
2- Sahus ise niifus ciizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza sirkiileri ve oda kayit belgesi,tapu
fotokopisi, kiract ise kira kontrat’osu,
3- Isletmenin kurulacag yeri gosteren plan 6rnegi,
7 Yer Segimi ve Tesis Kurma Izni 4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait, kirleticilerin nitelik ve niceligine gore 7 Gun
hazirlanmig proje ve agiklama raporlari,
5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun
bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu,
6- CED olumu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi.
1- Miiracaat formu,
. 2- Harita,
8 I (a) Grubu Maden Isletme Ruhsat1 3- Miilkiyet durum belgesi, 2 Ay

4- Adres bildirim taahhiitnamesi.




AFYONKARAHISAR iL OZEL iDARESI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Ruhsat ve Denetim Miidiirliigii

SIRANO

VATANDASA SUNULAN HIZMETIN

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI

ADI ( EN GEC SURE)
Kamu kurum ve kuruluslarinin 1- Talep yazist,
e e . . |2- Kamu Kurum ve Kuruluslarinin yap1 hammaddesi talep formu.
yapacaklar1 yol, koprii, golet, liman, baraj
9 gibi projelerin ingasinda kullanilacak yap1 2 Ay
ve ingaat hammaddeleri tiretim izini
verilmesi
1- 1/25000 6lgekli pafta ve koordinatlar,
) ) 2- Arama Projesi,
10 Jeotermal Kaynak ve Dogal Mineralli Su  (3- isletme Projesi, 15 Gii
Ruhsati 4- Bagvuru beyan formu, un
5- Gergek ve/veya tiizel kisilige iliskin evraklar,
(Adres, TC kimlik no, Vergi Dairesi ve No- Banka ad1 ve hesap no- tel-faks).
1- Dilekge,
11 Do gal Kaynak Suyu Kiraya Verilmesi 2- Kiralamak istenen yerin koordinatlari, 2 Ay

3- 1/25000 topografik harita.




AFYONKARAHISAR iL OZEL iDARESI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Su ve Kanal Hizmetleri Miidiirliigii

VATANDASA SUNULAN HIZMETIN

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRANO BASVURUDA iSTENILEN BELGELER ..
ADI 3 ( EN GEC SURE)
1- Dilekge,
2- 1/5000 Olgekli Kroki,
3- Kurul On Inceleme Raporu,
4- Saglik Bakanligindan Hifsistha analiz raporu, . o
5- Tebligata esas kanuni ikametgah ilmuhaberi, 11 Genel Meclisi Toplantilarina ve Kurum
1 Kaynak Suyu Kiralamasi 1$lemi 6- Sirket adina katilanlar noter tastikli imza sirkiisii ve vekaletname belgesi, Gén’islerinin alinmasina bagh olarak
7- Kendi adina katilacak kisilerin noter tastikli imza sirkiisi, 4 .
8- Istekli adina vekaleten istirak edenlerin noter tastikli imza sirkiileri ve isteklinin vekaletnamesi, 30-45 gun
9- Bu is adina hitaben gegici teminat olarak 20.250,00T1. Ve 13.500,00 T1. 6zel teminatin nakit olarak il Ozel
Idaresi adina yatirilarak alinacak vezne alindist veya istenilen miktarda banka mektubu.
1- Dilekge ekleri,
2- Onaylanmus proje dosyas,
3- Tarim Il Miidiirliigiinden kira teklifi,
2 Su Uriinleri icin Su Kiralama islemi 4- Tebligata esas kanuni ikametgah ilmuhaberi, 30 Giin
5- Sirket adina katilanlar noter tastikli imza sirkiisii ve vekaletname belgesi,
6- Kendi adina katilacak kisilerin noter tastikli imza sirkiisi,
7- Istekli adina vekaleten istirak edenlerin noter tastikli imza sirkiileri ve isteklinin vekaletnamesi.
1- Dilekge,
3 Sulama Suyu ve Igmesuyu 2-Numune, 2 Giin
3-Ciftci belgesi.
1- Dilekge,
s 2- Numune, .
4 Toprak Analizi 3-Ciftgi belgesi 10 Giin
AFYONKARAHISAR IL OZEL IDARESI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
Yazi Isleri Miidurligii
VATANDASA SUNULAN HIZMETIN . . HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
SIRANO 3 BASVURUDA ISTENILEN BELGELER ..
ADI ( EN GEC SURE)
1 Evrak Dagitim Gelen Giden Yazilar 2 Giin
Dilekee ( 3071 Savili K A maddesi 3071 sayili Dilek¢ehakkinin kullanilmasina dair
2 |Dilekce Hakki ilekge ( ayih Kanunun 4.maddesine uygun ) 7. Maddesi geregi 30 Giin




AFYONKARAHISAR iL OZEL iDARESI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Yol ve Ulasim Hizmetleri Miidiirligii

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HIZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
( EN GEC SURE)

Gegis Yolu Izin Belgesi

1- Dilekge,

2- Tapu veya noterden zilliyetlik belgesi,
3-1/1000’1ik plani,

4- Miicavir alan yazis1,

5- Hisseli ise noterden tasdikli muvafakatname,
6-1/25000 lik harita ,

7-Etiit bedeli.

10 Giin

Koy Yollar ile ilgili taleplerin
degerlendirilmesi

1- Dilekge,
2- Programa alinmast,
3- Ozel Miilkiyet ise muvafakatname.

30 Giin

K&y Yolu Gegis Izni

1- Dilekge,
2- Taahhiitname,
3- Yol Tamir Bedeli Dekontu.

5 Giin




