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Konusu  Afyonkarahisar il Ozel idaresi Gérev Dagilimi Y6netmeligi.

Ilimiz Genel Meclisinin 09.12.2022 Cuma giinii Meclis Baskani Burhanettin COBAN’In
Baskanliginda yapilan 2022 yili Aralik ayi toplantisinin 5. Birlesiminde, 5302 Sayili il Ozel idaresi
Kanununun 35.maddesi geregince, Afyonkarahisar il Ozel idaresinde olusturulan birimlerin gorev,
calisma ve sorumluluklarinin belirlenmesine iliskin usul ve esaslarin diizenlendigi "Afyonkarahisar il
Ozel idaresi Gérev Dagdihimi Yénetmeligi® Meclis giindeminde degerlendirmesi konusundaki idari ve
Hukuk isleri Komisyonunun raporu okundu. Yapilan miizakere neticesinde;

~ So6z konusu 5302 Sayil il Ozel idaresi Kanununun 35.maddesi geregince, Afyonkarahisar Il
Ozel Idaresinde olusturulan birimlerin gorev, calisma ve sorumluluklarinin belirlenmesine iliskin usul
ve esaslarin diizenlendigi;

AFYONKARAHISAR iL OZEL iDARESI 1
GOREV DAGILIMI YONETMELIGI
BIiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

AMAC

MADDE 1-Bu Goérev Dagihminin amaci; 5302 sayili il Ozel idaresi Kanununun 35.maddesi
geregince, Afyonkarahisar i1 Ozel idaresinde olusturulan birimlerin gérev, calisma ve
sorumluluklarinin belirlenmesine iliskin usul ve esaslari diizenlemektir.

KAPSAM

MADDE 2- Bu Gérev Dagihminin hiikiimleri Afyonkarahisar il Ozel idaresini kapsamaktadir.

DAYANAK

MADDE 3- Bu Gérev Dagilimi, 5302 Sayili il Ozel idaresi Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, 3194 Sayili Imar Kanunu ve
4857 Sayili Is Kanunu ve diger mevzuat hikimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR

MADDE 4- Bu Goérev Dagihminin uygulanmasinda;

idare : Afyonkarahisar il Ozel idaresini,

Vali : Afyonkarahisar Valisini,

il Genel Meclisi : Afyonkarahisar il Genel Meclisini,

Il Enciimeni : Afyonkarahisar il Enciimenini,

Genel Sekreter - Afyonkarahisar il Ozel idaresi Genel Sekreterini,

Genel Sekreter Yardimcisi  : Afyonkarahisar il Ozel idaresi Genel Sekreter Yardimcilarini,

Hukuk Musaviri : Afyonkarahisar il Ozel idaresi Hukuk Misavirini,

Birim : 5302 Sayili Kanunun 35.maddesi geregince olusturulan
Birimleri,

Birim Miid(irii . Afyonkarahisar 1l Ozel idaresi Midiirlerini ve ilge Ozel

idarelerindeki Muddrleri, ifade eder.
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IKINCI BOLUM
TESKILAT VE BAGLILIK DURUMU

TESKILAT

MADDE 5-Afyonkarahisar il Ozel idaresi merkez ve ilce teskilatlarindan meydana gelir.
MERKEZ TESKILATI

MADDE 6-Merkez teskilati asagidaki birimlerden olusmaktadir.

1- Genel Sekreterlik

2- Hukuk Miusavirligi

3- Emlak ve istimlak Midiirlugi

4- Enclimen Mudarlig

5 Insan Kaynaklari ve Egitim Midurlugii

6- imar ve Kentsel lyilestirme Mudurliigi

7- Kiiltiir ve Sosyal Isler Mudirligii

& Mali Hizmetler Mudurligu

9 Makine ikmal Bakim ve Onarim Miidiirligi
10- Ruhsat ve Denetim Mudurlagu

11 - Su ve Kanal Hizmetleri Mudurligu

12-  Tarimsal Hizmetler Mudurltgu

13-, Yatinim ve insaat Midirlugu

14-  Yazi isleri Mudarlugu

15 Yol ve Ulasim Hizmetleri Mudurligu

ILCE TESKILATI

MADDE 7- ilge teskilati, 17 ilge 6zel idare mudurliigiinden olusmaktadir.

BAGLILIK DURUMLARI

MADDE 8- Merkez teskilatindaki birimlerden Hukuk Miusavirligi ve Genel Sekreter
Yardimcilari Genel Sekretere baglidir. Genel Sekretere yardimci olmak (izere ihdas edilen Genel
Sekreter Yardimcilari kendilerine bagh birimlerden sorumludur.

Idaremiz birimlerinin genel sekreter yardimcilarina badhiliji genel sekreter tarafindan
belirlenecektir.

Genel Sekreter Yardimcilarinin herhangi bir nedenle goérevi basinda olmamasi hallerinde
gorevi diger Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan yuritulecektir.

Mudur kadrosunda gorev yapan ve ana hizmet birimi bulunmayan personel, Genel Sekreterin
gorevlendirdigi birimde gorev yapar ve Genel Sekreter tarafindan verilen gérevleri yerine getirir.

UCUNCU BOLUM

BIRIMLERIN GOREVLERI

GENEL SEKRETERLIK

GOREVIN KISA TANIMI

MADDE 9- il Ozel idaresi hizmetlerini Vali adina ve onun emirleri yoniinde, mevzuat
hikumlerine, il Genel Meclisi ve il Enciimeni kararlarina, il Ozel idaresinin amag ve politikalarina,
stratejik plan ve yillik calisma programina gore diizenler ve yiritir. Bu amagcla; il Ozel idaresi
birimlerine gereken emirleri verir, bunlarin uygulanmasini gozetir ve saglar. Genel Sekreter yukarida
belirtilen hizmetlerin ylrutilmesinden Valiye karsi sorumludur.
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GENEL SEKRETER YARDIMCILIGI

GOREVIN KISA TANIMI

MADDE 10- Genel Sekreter Yardimcilari, Genel Sekreterin emrinde olup, Genel Sekreter
tarafindan verilen gorevleri yapmak, birim mudirlikleri arasindaki koordinasyonun saglanmasinda, is
ve islemlerin diizenli bir sekilde ylrutiilmesinde Genel Sekretere yardimci olmakla gérevlidir.

HUKUK MUSAVIRLIGI

MADDE i1-

il - 1 Afyonkarahisar 1l Ozel idaresi birimleri tarafindan Hukuk Mdusavirligine iletilen
hukuksal konularda goris bildirmek,

11-2. Afyonkarahisar il Ozel idaresi Genel Sekreterligine ait her tiirlii hukuk ve ceza davalari
ile icra islemlerini ait oldugu yargi organi ve dairelerde ikame ve takip etmek.

11- 3.Her tiirlii yargi organi ve icra daireleri ile noterler tarafindan idareye izafeten il tizel
kisiligine yapilan tebligatlari kabul ile geregini yerine getirmek,

11- 4.Genel Sekreterligin uygun gordigid durumlarda toplu is stzlesmesi goérusmelerine
katiimak,

11- 5. il Ozel idaresinin taraf oldugu sdzlesmeler ile il Ozel idaresince hazirlanacak protokol,
sOzlesme, sartname, yonetmelik, yonerge ve genelgeler hakkinda veya diger hukuki sorunlarla ilgili
talep edilmesi halinde goris bildirmek, gerektiginde hazirlamak,

11-6. Kanun, tizik, yonetmelik ve diger mevzuatla verilen diger gorevleri yapmak,

11-7. Kendi birimine ait tim hizmetlerin istatistik ve arsiv kayitlarini tutmak,

11-8. Birimin faaliyet ve hizmet alani ile ilgili, stratejik plan dogrultusunda aylik ve yillik
raporlarini hazirlamak ve ilgili makama sunmak,

11-9. Amirlerin verdigi ve mevzuatin 6ngdrdugu benzer nitelikteki diger is ve islemleri
yiritmek.

ILCE OZEL IDARE MUDURLUKLERI

MADDE 12-

12- 1. 5302 Sayili il Ozel idaresi Kanunu gercevesinde Ozel idare organlarinca alman kararlar
dogrultusunda, hizmetleri il Ozel idaresi ile koordineli olarak yuritmek,

12- 2. 5018 Sayili Kanun geregi muhasebe yetkilisi mutemetligi gorevini yuritmek,

12- 3. 1593 Sayili Umumi Hifzissihha Kanunu hikimlerine gére umuma acik istirahat ve
eglence yerleri ile sihhi isyerlerine stresi icerisinde ruhsat vermek, denetlemek,
12- 4. 3194 Sayih Imar Kanunu geregince tahakkuk ettirilen para cezalari, 2559 Sayili Polis

Vazife ve Salahiyet Kanunu geregince verilen para cezalari ile diger mevzuat geregi verilen idari para
cezalarinin tahsilini yapmak,

12-5. Birimin is ve islemleri geredi veya mevzuattan dogan ve il Ozel idaresi adina tahsil
edilmesi gereken her turli alacagin tahsilatlarini takip etmek, ilgili dosyasinda izlemek, tahsilat icin
yasal yollara basvurmak, vadesinde 6denmeyen alacaklarin yasal yollardan takip ve tahsili icin Hukuk
Misavirligine bildirmek,

12- 6. ilgelerde bulunan idareye ait tasinir ve tasinmaz islemlerini yiriitmek,

12- 7. idarenin is ve islemleriyle ilgili istenilen her tiirlii bilgi, evrak, rapor vb. calisma
sonuglarini zamaninda ilgili birimlere gondermek,

12-8. llgede bulunan bakimevleri, fiziki mekanlar ile ilceye tahsisli her tiirli tasinir, arag,
gerec ve is makinalarinin sevk ve idaresi ile tamir ve bakimini ildeki ilgili birim ile koordineli olarak
yapmak,

12- 9. idarenin stratejik plan hedeflerinden ilcede yapilacak faaliyetleri gerceklestirmek,
sonuglarini raporlamak, ilgili makama sunmak,

12- 10. Kanun, Tizuk, Yodnetmelik ve Genelgelerle verilen diger gorevleri yapmak,

12- 11. Kendi birimine ait tim hizmetlerin istatistik ve arsiv kayitlarini tutmak,

12- 12. Amirlerin verdigi ve mevzuatin 6ngordigi benzer nitelikteki diger is ve islemleri
yuritmek. L




T.C.
AFYONKARAHISAR TL OZEL IDARESI
iL GENEL MECLISI KARARI

Donemi Aralik 2022 Birlesimi :5
SAYFA 4 Karar Tarihi 09.12.2022
Karar No 362
EMLAK VE ISTIMLAK MUDURLUGU t<

MADDE 13-

13- 1. Kamu hizmetlerinin yerine getirilmesi amaciyla ihtiyag duyulan milkiyeti il Ozel
Idaresine ait tasinmazlarin diger Kamu Kurum ve Kuruluslarina tahsis is ve islemlerini yiritmek,

13- 2. Mulkiyeti il Ozel idaresine ait tasinmazlardan satisinda, kiraya verilmesinde veya irtifak
hakki tesis edilmesinde sakinca olmayan tasinmazlarin satis ihalesine, kiralanmasina ve irtifak hakki
tesis edilmesine iliskin is ve islemleri yuratmek,

13- 3. Saglik Endustri bolgesi is islemlerini yonetmek, kurumlar arasi koordinasyonu
saglamak,

13- 4. Mulkiyeti 11 Ozel idaresine ait tasinmazlarin kayitlarini tutmak, tespitlerini yapmak,
isgal ve tecaviize ugrayanlarin tahliyelerini saglamak ve ecrimisil islemlerini yuritmek, .

13- 5. Miilkiyeti diger kamu kurum ve kuruluslarina ait olan, ancak idaremizin kullanimina

intiyac duyulan taginmazlarin idaremiz adina tahsis edilmesi siirecine ait is ve iglemleri yiiritmek,
kayitlarini tutmak,

13- 6. Milkiyeti Idaremize ait olan veya idaremizin kullaniminda olan kamu konutlarinin
(lojman) hak sahiplerine tahsis, teslim, geri alma ve kira bedeli is ve islemlerini yirutmek,

13- 7. Kurumun ve mevzuat geregi diger kurumlarm kamulastirma is ve islemlerini yuritmek,
mulkiyet problemleri ile ilkégretim okul arsalarinin miilkiyet problemlerini ¢6zmek,

13- 8. Birimin goreviyle ilgili konularda 5302 Sayili Kanunun 64.maddesine gore yapllacak
protokol kapsamindaki is ve islemleri ylritmek, ;

13- 9. Kendi birimine ait tim hizmetlerin istatistik ve arsiv kayitlarini tutmak,

13- 10. il Ozel idaresi Biitcesi ile birim mudirligi harcama kaleminde tahsis edilen
Odeneklerde harcama ve ihale yetkilisi olarak gérev yapmak, _ _
13- 11. Birimin is ve islemleri gere§i veya mevzuattan dogan ve Il Ozel idaresi adina tahsil

edilmesi gereken her tirli alacagin tahsilatlarini takip etmek, ilgili dosyasinda izlemek, vadesinde
6denmeyen alacaklarin yasal yollardan takip ve tahsili i¢cin Mali 13-3. Hizmetler Mudurligine veya
Hukuk Musavirligine bildirmek,

13- 12. Birimin faaliyet ve hizmet alani ile ilgili, stratejik plan dogrultusunda aylik ve yillik
raporlarini hazirlamak ve ilgili makama sunmak,

13- 13. Birime tahsisli araglarin sevk ve idaresini yapmak,

13- 14. Amirlerin verdigi ve mevzuatin 6ngoérdugu benzer nitelikteki diger is ve islemleri

yuritmek.

ENCUMEN MUDURLUGU

MADDE 14-

14- 1. ilgili mevzuatina gore belgeleri tam ve eksiksiz olan evraklarin enciimen giindemine
alinmak tzere kaydini yapmak, 5;

14- 2. Enciimen baskanmin talimatlari dogrultusunda enctimen gindemini hazirlamak Ve

hazirlanan gindemi encimen (Uyelerine bildirmek, toplantt mekaninin hazir bulundurulmasini
saglamak,
14-3. Encumen karar defterini usuliine uygun tutmak,

14- 4. Encimende gorusulen ve karara baglanan konularin dosyalarini encimen Kkarariyla
birlikte ilgili birimine gondermek,
14- 5. il Enciimeninin 2886 sayili Kanuna gére ihale komisyonu olmasindan dolayi, ihale

komisyonu sekretarya hizmetlerini yiritmek,
14- 6. Enciimen uyeleri ile meclis tyelerinin 6deneklerinin tahakkuk ettirilerek 6denmesi,

)u
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14- 7. il Genel Meclisi toplantisiyla ilgili ilan ve duyurularin siiresinde ilgililere ulastiriimasini
saglamak, _
14- 8. Il Genel Meclisi toplantilarina ait giindem ve eklerinin Divan’a dizenli bir sekilde
sunulmasini saglamak,
14- 9. Ihtisas komisyonlarinca duzenlenen raporlarin kaydinin yapilarak rapor ve eklerinin
cogaltiimasi ile meclis Uyeleri ve ilgililere zamaninda dagitiimasini saglamak,
14- 10. II Genel Meclisi oturumlarinin sesli ve goruntulil kayit cihazlari ile kaydinin yapilarak
tutanaga gecirilmesinin saglanmasi, |
14- 11. Tutanaklara uygun olarak meclis kararlarinin yazilmasi, kontrolii ve meclis baskanlik

divanina imzalattiriimasi,
14- 12 Meclis kararlarinin suresi icerisinde Valilik Makamina sunulmasinin saglanmasi ve

takibi,

14- 13. Kendi birimine ait tim hizmetlerin istatistik ve arsiv kayitlarini tutmak,

14- 14. il Ozel idaresi Biitgesi ile birim mudirliigi harcama kaleminde tahsis edilen
Odeneklerde harcama ve ihale yetkilisi olarak gérev yapmak,

14- 15. Birimin is ve islemleri geredi veya mevzuattan dogan ve il Ozel idaresi adina tahsil

edilmesi gereken her tirlu alacagin tahsilatlarini takip etmek, ilgili dosyasinda izlemek, vadesinde
6denmeyen alacaklarin yasal yollardan takip ve tahsili icin Mali Hizmetler Mudirlugine veya Hukuk
Miusavirligine bildirmek,

14- 16. Birimin faaliyet ve hizmet alani ile ilgili, stratejik plan dogrultusunda aylk ve yillik
raporlarini hazirlamak ve ilgili makama sunmak,

14- 17. Amirlerin verdigi ve mevzuatin 6ngérdugu benzer nitelikteki diger is ve islemleri
yuritmek.

INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU

MADDE 15-

15- 1. 1l Ozel idaresinin personel planlamasi ve personel politikasiyla ilgili calismalari yapmak,

personel sisteminin gelistirilmesiyle ilgili tekliflerde bulunmak,

15- 2. il Ozel idaresi kadrolarinin norm kadro ilke ve standartlarinin uygulamasini yiriitmek,:

15- 3. il Ozel idaresi merkez ve ilce teskilati ile ilgili egitim planlarinin koordinasyonumu

saglamak, personel ile ilgili temel egitim programlarini diizenlemek ve uygulamak,

15- 4. Atama, gorevilendirme ve nakil ile ilgili is ve islemleri yiritmek,

15- 5. Personelin 6zluk ve mali haklariyla ilgili is ve islemlerini yapmak, kayitlarini tutmak, *

15- 6. Gorevde yukselme ve unvan degisikligi sinavlarina iliskin islemleri yuriutmek,

15- 7. Personelin emeklilik islemlerini yapmak,

15- 8. Sosyal Guvenlik Kurumu sistemine personel 6zluk bilgilerini girmek,

15- 9.Personelin yillik izin, hastalik izni ve mazeret izni is ve islemlerini yapmak, yillik izin
programlarini hazirlamak,
15- 10. il Ozel idaresi personeli hakkinda inceleme, sorusturma, disiplin, 4483 Sayili Kanuna

gore is ve islemleri yuritmek,
15-11 .ilgili sendikayla koordineli olarak toplu is s6zlesmelerinin uygulanmasini saglamak,
15- 12.Gegici isgi is ve islemlerini yiritmek,
15- 13.Kendi birimine ait tim hizmetlerin istatistik ve arsiv kayitlarini tutmak,

15- 14.0zel idare birimlerinde ilgili mevzuat gere§i staj calismalari ile ilgili islemleri
ylritmek,

15- 15.Personelin mal bildirimleriyle ilgili is ve islemleri ylritmek,
15- 16.Kadro ile ilgili is ve islemleri yirutmek,
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15- 17.S6zlesmeli personele iliskin islemleri yiritmek,

15-18.Aday memurlarin egitim programlari ile hizmet ic¢i egitim planinin hazirlanmasini
koordine etmek ve uygulamasini yuritmek,

15- 19.Personel Kimlik Belgelerini diizenlemek ve dagitmak,

15- 20.Pasaport formlarina iliskin is ve islemleri yiritmek,

15- 21.Merkez ve ilce Ozel idare personelinin maas, ikramiye, kidem tazminati, arazi tazminati
ve harcirah gibi mali ve sosyal haklarina iliskin is ve islemlerin yUrttmek,
15- 22.Giyim Yardim Yonetmeligi ve Toplu Is Sozlesmeleri geregi personele verilmesi

gereken giyim yardimlarina iliskin is ve islemleri yirttmek,
15- 23.Maas 0demesi yapan banka ile promosyon is ve islemlerini ylritmek,

15- 24.Sivil savunma ile ilgili is ve islemleri diger birimlerle birlikte koordineli bir sekilde
yuritmek,

15-25. is saghigr ve guvenligi kapsamindaki isleri yiiriitmek,

15- 26. il Ozel idaresi Biitgesi ile birim mudurligi harcama kaleminde tahsis edilen
odeneklerde harcama ve ihale yetkilisi olarak gorev yapmak,

15- 27. Birimin is ve islemleri geredi veya mevzuattan dogan ve il Ozel idaresi adina tahsil

edilmesi gereken her tirli alacagin tahsilatlarini takip etmek, ilgili dosyasinda izlemek, vadesinde
o6denmeyen alacaklarin yasal yollardan takip ve tahsili icin Mali Hizmetler Mudurlugine veya Hukuk
Misavirligine bildirmek,

15- 28.Birimin faaliyet ve hizmet alani ile ilgili, stratejik plan dogrultusunda ayhk ve yillik
raporlarini hazirlamak ve ilgili makama sunmak,

15- 29.Amirlerin verdigi ve mevzuatin 6ngordugu benzer nitelikteki diger is ve islemleri
ylrutmek.

KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU *

MADDE 16-

16- 1.Kultir ve turizmin gelistirilmesi, desteklenmesi ve ilin tanitimini yapmak, ulusal ve
uluslararasi turizm fuarlarina katilmak, diger kuramlarla isbirligi yapmak,

16- 2.Belediyelerce tahsil edilen Tasinmaz Kiultur Varliklarinin Korunmasina Ait Katki Payina
Dair Yonetmelikle ilgili is ve islemleri ylritmek,

16- 3.Dogal, tarihsel ve kilturel cerceveyi koruma yaklasimi icerisinde turizm ve kdlttrle ilgili
is ve islemleri yiritmek,

16- 4.Butce imkanlari cercevesinde yoksullara mikro kredi verilmesi ile ilgili is ve islemleri
yapmak,

16- 5.Butce imkanlari cercevesinde sosyal hizmetlerle ilgili gonallu kuruluslar ve kamu
kuruluslari ile is birliginde bulunmak, yapilacak ortak projelere katkida bulunmak,

16- 6.Butce imkanlari gercevesinde engellilerin topluma kazandirilmasi ve hayatlarini daha

rahat idame ettirmeleri icin projeler gelistirmek, sivil toplum kuruluslari ve kamu kuruluslarinca
gelistirilmis projelere destek vermek,

16-7.Bltce imkanlari cercevesinde cocuk yuvalari, yetistirme yurtlari ve huzur evlerinin
actlmasini, isletilmesini desteklemek,

16- 8.Kultlrel ve sosyal etkinliklerle ilgili is ve islemleri yapmak,

16- 9.idaremiz hizmet binalari ile bahgelerinin temizlik, bakim ve onarim islerini bina daire
amirligi yetki ve gdzetiminde yaptirmak,

16-10.Birimin goreviyle ilgili konularda 5302 Sayili Kanunun 64.maddesine goére yapilacak
protokol kapsamindaki is ve islemleri yurttmek,

16- 11.Kendi birimine ait tim hizmetlerin istatistik ve arsiv kayitlarini tutmak,

L

nr
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16- 12.Gerektiginde yemek hizmet alimi ile ilgili is ve islemleri yurutmek,

16- 13. il Ozel idaresi Biitcesi ile birim mudirligi harcama kaleminde tahsis edilen
Odeneklerde harcama ve ihale yetkilisi olarak gorev yapmak, _ _
16- 14.Birimin is ve islemleri geredi veya mevzuattan dogan ve Il Ozel Idaresi adina tahsil

edilmesi gereken her tirli alacagin tahsilatlarini takip etmek, ilgili dosyasinda izlemek, vadesinde
ddenmeyen alacaklarin yasal yollardan takip ve tahsili icin Mali Hizmetler Midurligine veya Hukuk
Misavirligine bildirmek,

16- 15.Birimin faaliyet ve hizmet alani ile ilgili, stratejik plan dogrultusunda ayhk ve yillik
raporlarini hazirlamak ve ilgili makama sunmak,

16- 16.Amirlerin verdigi ve mevzuatin 6ngordigl benzer nitelikteki diger is ve islemleri
ylrutmek.

MAKINA IKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU

MADDE 17-

17-1.idarenin ihtiyaci olan malzeme, alet, makine ve araclarin ve bunlarin yedek parcalarinin
Ozelliklerini ve miktarlarini tespit ve temin etmek,

17- 2.1dareye ait tiim arag, vasita ve is makinalarinin yedek parcasini temin ederek kesif, tamir,
bakim ve onarimlarmi yapmak veya yaptirmak, 1*

17- 3.idareye ait tiim arag, vasita ve is makinalarinin ihtiyaci olan akaryakit ve madeni yhg
ihtiyaclarini (lastik, akd, ug, bicak vs.) temin etmek, denetimini yapmak,

17- 4.idareye ait tiim ara¢ ve is makinelerinin her tirlii fenni muayene, zorunlu trafik sigortasi
gibi is ve islemlerini yaptirmak,

17- 5.idareye ait ekonomik émriinii doldurmus ve idarece ihtiyac duyulmayan her turlii taginir

ile ara¢ ve is makinesinin satis ve tasfiyesine ait is ve islemleri yapmak,
17- 6.Personel servis araclarinin temini ve kontrol hizmetlerini yirutmek,
17- 7.Birime tahsisli ara¢ ve is makinelerinin sevk ve idaresi ile takibini yapmak,

17- 8.Kanun geredi hurdaya ayrilmasi ve idaremize teslim edilmesi gereken araclarin teslim
alinarak tasfiyesini saglamak,
17- 9.Bina ve mal bakicilarinin hizmet binasi, sosyal tesisler, bakim evleri ve santiyeler dahil

gorevlendirilmesi, takibi ve denetimini saglamak,

17- 10.Kagak akaryakitlarin teslimi ve korunmasi is ve islemlerini yirutmek,

17-11.Birimin goreviyle ilgili konularda 5302 Sayili Kanunun 64.maddesine gore yapilacak
protokol kapsamindaki is ve islemleri yurttmek,

17- 12.Kendi birimine ait tim hizmetlerin istatistik ve arsiv kayitlarini tutmak,

17- 13.i1 Ozel idaresi Biitgesi ile birim midirligii harcama kaleminde tahsis edilen
Odeneklerde harcama ve ihale yetkilisi olarak gorev yapmak,

17-14.Birimin is ve islemleri geredi veya mevzuattan dogan ve il Ozel idaresi adina tahsil
edilmesi gereken her turli alacagin tahsilatlarini takip etmek, ilgili dosyasinda izlemek, vadesinde
ddenmeyen alacaklarin yasal yollardan takip ve tahsili icin Mali Hizmetler Mudurligine veya Hukiik
Misavirligine bildirmek,

17- 15.Birimin faaliyet ve hizmet alani ile ilgili, stratejik plan dogrultusunda aylk ve yillik
raporlarini hazirlamak ve ilgili makama sunmak,
17- 16.Amirlerin verdigi ve mevzuatin 6ngordigi benzer nitelikteki diger is ve islemleri

ylritmek.
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MALI HIZMETLER MUDURLUGU

MADDE 18-

18- 1. 5018 Sayili Kanunun 60. ve 61. maddelerinde sayilan mali hizmetler birimi is ve
islemleri ile muhasebe yetkilisi hizmetlerini yuritmek,

18- 2.Muhasebe is ve islemlerinin arsivlenerek denetime hazir halde bulundurmak,

18- 3.Gerektiginde ek bitce hazirlamak ve meclise gondermek,

18- 4.Bitce ilke ve esaslari cercevesinde, ayrintili harcama programi ve hizmet gereksinimleri
dikkate alinarak, 6denek gonderme belgelerini dizenlemek,

18- 5.Mali konularda harcama yetkilileri ile gerekli koordinasyonu saglamak,

18-6.idarenin yatirnm programlarinin hazirlanmasini koordine etmek, uygulama sonugclarini
izlemek ve yillik yatirim degerlendirme raporunu hazirlamak,

18- 7.Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarini da esas alarak idarenin
faaliyet raporunu hazirlamak,

18- 8.Biitce ilke ve esaslari ¢ercevesinde ddenek gondermek, tenkis islemlerini yapmak,

18- 9.ilgili mevzuatina uygun sekilde biitce tertipleri arasinda aktarma yapmak,

18-10.Belli bir hizmete tahsisli olarak gonderilen dédeneklerin gelirini ve kayitlarini yapmak,

18-11 .Muhtar maagslarina ait 6deneklerin takip ve kontrollini yapmak,

18-12.Vadesinde 0denmeyen alacaklar icin 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usull
Hakkinda Kanun geregince yapilmasi gereken is ve islemleri yapmak,

18-13.Kendi birimine ait tim hizmetlerin istatistik ve arsiv kayitlarini tutmak,

18-14.Butce ici isletmenin is ve islemlerini yuritmek, \

18-15.Butge ici isletmeye ait gelir, gider, kar, zarar hesaplamalarini yaparak idareye sunmak, 1

18-16.Butge ici isletmenin kanun, tlzik, yonetmelik, yonerge ve diger mevzuatta belirtilen is
ve islemlerini tek dizen muhasebe sisteminde ve tahakkuk esasli muhasebe sisteminde kayit altina
almak, vergi usul kanunu hukimleri dogrultusunda gerekli defterleri tutmak, kayitlari yapmak ve
beyannameleri vermek.

18-17.Turk Ticaret Kanunu ve diger mevzuata gore gerekli defter ve belgeleri tutmak ve
saklamak,

18-18.11 Ozel idaresi Bitgesi ile birim mudirliigii harcama kaleminde tahsis edilen 6deneklerde
harcama ve ihale yetkilisi olarak gorev yapmak,

18-19.Birimin is ve islemleri geredi veya mevzuattan dogan ve il Ozel idaresi adina tahsil
edilmesi gereken her turli alacagin tahsilatlarini takip etmek, ilgili dosyasinda izlemek, vadesinde
6denmeyen alacaklarin yasal yollardan takip ve tahsili icin Hukuk Musavirligine bildirmek,

18-20.Birimin faaliyet ve hizmet alani ile ilgili, stratejik plan dogrultusunda aylik ve yillik
raporlarint hazirlamak ve ilgili makama sunmak,

18-21.Birime tahsisli araclarin sevk ve idaresini yapmak,

18-22.Amirlerin verdigi ve mevzuatin 6ngordigl benzer nitelikteki diger is ve islemleri
yurutmek.

IMAR VE KENTSEL iYILESTIRME MUDURLUGU

MADDE 19-

19-1.Gorevi ile ilgili olarak her tirli ihale is ve islemlerini yapmak ve sonuglandirmak,

19-2.KUDEB Yonetmeligi kapsaminda is ve islemleri yapmak,

19-3.3367 Sayili Kanunla ilgili is ve islemleri ylritmek,

19-4.Hizmet icin lzumlu her turll harita, kesif, arastirma, etut, proje, rasat, istatistik, envanter,
birim fiyat ve analiz gibi isleri yapmak,
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19-5. ilimiz cevre diizeni plani kapsaminda belediye ve miicavir alanlar disindaki alanlarda
Ozel kisilerce veya kamu kuramlarinca yapilan her tirli planin kontrol ve onay islemleri yapmak,

19-6.Belediye ve micavir alanlar disindaki alanlarda yapilan imar planlarinin uygulanmasina
dair hazirlanan parselasyon planlarinin kontrol ve onay islemlerini gergeklestirmek,

19-7.Belediye sinirlari ve micavir alanlar disinda kalan kdylerde yerlesim birimlerinde ic
isk&nin dizenlenmesi ile ilgili calismalar ylritmek, kdy yerlesik alani sinirlarinin tespitini yapmak,

19-8.3194 Sayili imar Kanununun uygulanmasina dair Plansiz Alanlar imar Y®6netmeliginin 2.
Boluminde yer alan 4.maddesinin 4.paiagrafma gore Mudirlik teknik personelince hazirlanan koy
yerlesik alani dosyalarinin onay! icin il Genel Meclisine géndermek.

19-9.Kacak yapilari denetlemek, kurallara uygun olmayanlarin cezalarinin kesilmesini ve
yikimi gereken kacgak yapilar icin gerekli batun islemleri yirutmek,

19-10.i1 gevre diizeni planini yapmak veya yaptirmak,

19-11 .Koruma amagli imar planlarinin yapimini ya da yaptirilmasinin saglamak, lv

19-12.Belediye ve micavir alan sinirlari disindaki irtifak hakki tesisi islemlerini yapmak,

19-13.Belediye ve micavir alan sinirlari disindaki alanlarda imar uygulamasi, ifraz, tevhit, yola
terk, ihdas islemlerinin kontrol ve onay islemlerini yapmak,

19-14.imar durum belgesi tanzim etmek,

19-15.Belediye ve micavir alanlar disinda insaat ruhsati ve yapi kullanma ruhsati verilmesi ve
denetimini yapmak, (temel vizesi, demir vizesi beton numune kontroli),

19-16.Sorumluluk alanlarinda numarataj ve istatistiki ¢calismalar yapmak,

19-17.Tapu Mudurluklerinden gelen hisseli satis talepleri hakkinda goris bildirmek,

19-18. iskan Kanunlari, 6zel kanunlar ve kamulastirmalar dolayisiyla yapilacak hizmetlerin
uygulama Oncesi her turlu etut, plan ve projelerini yapmak,

19-19.Birimin goreviyle ilgili konularda 5302 Sayili Kanunun 64.maddesine gore yapilacak
protokol kapsamindaki is ve islemleri ylritmek,

19-20.Kendi birimine ait tim hizmetlerin istatistik ve arsiv kayitlarini tutmak,

19-21.11 Ozel idaresi Biitgesi ile birim mudurlugi harcama kaleminde tahsis edilen 6deneklerde
harcama ve ihale yetkilisi olarak goérev yapmak,

19-22.Birimin is ve islemleri geregi veya mevzuattan dogan ve il Ozel idaresi adina tahsil
edilmesi gereken her tirli alacagin tahsilatlarini takip etmek, ilgili dosyasinda izlemek, vadesinde
ddenmeyen alacaklarin yasal yollardan takip ve tahsili icin Mali Hizmetler Madurligine veya Hukuk
Misavirligine bildirmek,

19-23.Birimin faaliyet ve hizmet alani ile ilgili, stratejik plan dogrultusunda aylik ve yillik
raporlarini hazirlamak ve ilgili makama sunmak,

19-24.Birime tahsisli araclarin sevk ve idaresini yapmak,

19-25.CBS projelerini hazirlamak, program tekliflerini yapmak, uygulamalarini izlemek ve
ilgili birimlerle koordineyi saglamak,

19-26.Amirlerin verdigi ve mevzuatin 6ngordigl benzer nitelikteki diger is ve islemleri
yuritmek.

RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGU

MADDE 20-

20-1.ilgili mevzuati geredi isyeri agma ve calisma ruhsati vermek, denetleme yapmak, il Ozel
idaresinin gorev alanina giren ruhsatla ilgili kanun, tiizik ve yonetmeliklerdeki gorevleri yerine
getirmek,

20-2. 3213 Sayili Maden Kanunu, Maden Yonetmeligi, Maden Kanununun 1 (a) Grubu
Madenleri ile ilgili Uygulama Yonetmeliginde il Ozel idareleri yetki alanina giren gérevleri yerine
getirmek,
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20-3. 5686 Sayili Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanunu ile Jeotermal
Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanunu Uygulama Yonetmeligi geregince ruhsat vermek,
denetleme yapmak, jeotermal sularla ilgili gorevleri yurttmek,

20-4.Yer alti sulari ile kaynak sularinin kiraya verilmesine ait is ve islemleri yapmak, su
drdnleri Gretimine yonelik su kaynaklarinin is ve islemlerini yapmak, takip etmek,

20-5.Birimin goreviyle ilgili konularda 5302 Sayili Kanunun 64.maddesine gore yapilacak
protokol kapsamindaki is ve islemleri yritmek,

20-6.Kendi birimine ait tuim hizmetlerin istatistik ve arsiv kayitlarini tutmak,

20-7.11 Ozel idaresi butgesi ile birim midurlugu harcama kaleminde tahsis edilen édeneklerde
harcama ve ihale yetkilisi olarak gorev yapmak, o _

20-8.Birimin is ve islemleri geregi veya mevzuattan dogan ve Il Ozel Idaresi adina tahsil
edilmesi gereken her turli alacagin tahsilatlarini takip etmek, ilgili dosyasinda izlemek, vadesinde
d6denmeyen alacaklarin yasal yollardan takip ve tahsili icin Mali Hizmetler Mdurligune veya Hukuk
Musavirligine bildirmek,

20-9.Birimin faaliyet ve hizmet alani ile ilgili, stratejik plan dogrultusunda aylik ve yillik
raporlarint hazirlamak ve ilgili makama sunmak,

20-10.Birime tahsisli araclarin sevk ve idaresini yapmak,

20-11.Amirlerin verdigi ve mevzuatin 6ngoérdugu benzer nitelikteki diger is ve islemleri
yurutmek.

SU VE KANAL HiZMETLERI MUDURLUGU

MADDE 21-

21-1.Belediye ve micavir alan sinirlar disinda kalan kdy ve bagli yerlesim yerleri ile askeri
garnizonlarin igme ve kullanma sularini temin etmek bu konuda gerekli etlt, proje ve ihale islemlerini
yapmak,

21-2.1lgili mevzuat hikiimlerine gore icme ve kullanma su kaynaklarini arastirmak, drenaj ve
sondaj kuyulari agmak, gerektiginde baraj, golet gibi tesislerden icme ve kullanma suyu temini icin
aritma tesisleri kurmak,

21-3.Aclilan sondaj, keson, drenajlardan su numuneleri alarak fiziksel ve kimyasal tahlil icin
laboratuvara géndermek, ayrica icme suyunun icilebilirligini belirlemeye yonelik calismalar yapmak,

21-4.Dogal su kaynaklarinin icme ve kullanma amaciyla bir veya birden fazla koy veya
yerlesim merkezine tahsisi icin ilgili mevzuatina gore islemleri yurttmek,

21-5.Kdy ve bagh yerlesim birimlerinin teknigine uygun sekilde kanalizasyon ve aritma, ett,
proje ve yapimi islerini yapmak,

21-6.Yapimi tamamlanan eski veya yeni icme ve kullanma suyu tesislerinin isletilmesini koy
tizel kisiliklerine, birliklere veya koylere hizmet goétirme birliklerine devir ve teslim etmek, bu
isletmelerin mali veya teknik yetersizlik sebebiyle yaptiramadigi bakim ve onarimlarim gerektiginde
yapmak veya yaptirmak,

21-7.Gerektiginde icme suyu tahlillerini yaptirmak,

21-8.icme ve kullanma suyu sistemleri ile kanalizasyon sistemlerinin dogal afetlerden
etkilenmemesi icin ¢evre mevzuati geregi onleyici her tirlu is ve islemleri yapmak, tedbirleri almak,

21-9.Birimin goreviyle ilgili konularda 5302 Sayili Kanunun 64.maddesine gore yapilacak
protokol kapsamindaki is ve islemleri yuritmek,

21-10.Kendi birimine ait tim hizmetlerin istatistik ve arsiv kayitlarini tutmak,

21-11.11 Ozel idaresi Biitgesi ile birim mudirligi harcama kaleminde tahsis edilen 6deneklerde
harcama ve ihale yetkilisi olarak gorev yapmak,
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21-12.Bakanliklardan gelen igcme suyu ve kanalizasyon ile ilgili 6deneklerin kullanilmasinda
harcama ve ihale yetkililigi gorevini ylritmek,

21-13.Birimin is ve islemleri geredi veya mevzuattan dodan ve il Ozel idaresi adina tahsil
edilmesi gereken her tlrlu alacagin tahsilatlarini takip etmek, ilgili dosyasinda izlemek, vadesinde
d6denmeyen alacaklarin yasal yollardan takip ve tahsili icin Mali Hizmetler Mudurlugine veya Hukuk
Misavirligine bildirmek,

21-14.Birimin faaliyet ve hizmet alani ile ilgili, stratejik plan dogrultusunda aylik ve yilhk
raporlarini hazirlamak ve ilgili makama sunmak,

21-15.Birime tahsisli araglarin sevk ve idaresini yapmak,

21-16:Amirlerin verdigi ve mevzuatin 6ngordigu benzer nitelikteki diger is ve islemleri
yuritmek. iJ-

TARIMSAL HIZMETLER MUDURLUGU

MADDE 22- !

22-1.Toprak ve su kaynaklarinin verimli kullanilmasina, korunmasina, gelistirilmesine ve
ureticilerin hizmetine sunulmasina, kirsal kesimde yasayanlarin gelirlerinin arttirllmasina yonelik
arastirma, gelistirme, ettt ve projeler yapmak,

22-2.Toprak erozyonunu 6nleyici sekileme, agaclandirma, riizgar perdeleri projeleri yapmak,

22-3.idarenin gorev alanina giren konularda tarimsal hizmetler ve iretime yénelik kirsal
kesimde yasayanlara danismanlik hizmeti vermek,

22-4.Hayvan ve bitki hastaliklariyla micadele, asilama ve tedavi hizmetlerini ilgili kuruluslarla
ortaklasa yurutmek,

22-5.Sulama sularina ait ett, program ve projeleri yapmak,

22-6.Yerlesim yerleri icinde veya disinda hayvanlarin sulanmasina yonelik is ve islemleri
yapmak,

22-7.Tarimsal sulama ile ilgili zirai kredi projelerinin tasdiklenmesi,

22-8.Devlet sulama sebekelerinde arazi tesviyesi, tarla ici drenaj, yizey tahliye, yol, minferit
drenaj gibi hizmetleri yapmak veya yaptirmak,

22-9.Yeralti sularini saglikh bir sekilde kullanmaya yonelik faaliyetlerde bulunmak,

22-10.0Organik tarim ve iyi tarim uygulamalari ile kirsal kalkinmayi temin etmeye yonelik
bitkisel ve hayvansal her tirlu faaliyette bulunmak,

22-11.Bitce imkanlari gercevesinde kuru tarimda dretimi arttirmaya yonelik her turlu egitim,
arastirma, gelistirme, alet, donanim ve tohum destegi saglamak.

22-12.Birimin goreviyle ilgili konularda 5302 Sayili Kanunun 64.maddesine gore yapilacak
protokol kapsamindaki is ve islemleri yiritmek,

22-13.Kendi birimine ait tim hizmetlerin istatistik ve arsiv kayitlarini tutmak,

22-14.Birimin is ve islemleri gere§i veya mevzuattan dogan ve il Ozel idaresi adina tahsil
edilmesi gereken her tirli alacagin tahsilatlarini takip etmek, ilgili dosyasinda izlemek, vadesinde
ddenmeyen alacaklarin yasal yollardan takip ve tahsili icin Mali Hizmetler Mudurlugine veya Hukuk
Misavirligine bildirmek,

22-15.Birimin faaliyet ve hizmet alani ile ilgili, stratejik plan dogrultusunda aylik ve yillik
raporlarini hazirlamak ve ilgili makama sunmak,

22-16.Amirlerin verdigi ve mevzuatin 6ngordugu benzer nitelikteki diger is ve islemleri
ylritmek.

22-17.Birime tahsisli araglarin sevk ve idaresini yapmak,

22-18.Bakanliklardan gelen tarimsal sulama ile ilgili 6deneklerin kullaniimasinda harcama Ve
ihale yetkililigi gorevini yiritmek,
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YATIRIM VE INSAAT MUDURLUGU

MADDE 23-

23-1.11 Ozel idaresi yatirim programinda bulunan islere ait mimari, statik, elektrik, tesisat ve
zemin etut projelerinin kontrol ve onay islemlerini yapmak,

23-2.Yatirim ve onarim isleri icin ihtiya¢ duyulan her trli etit ve projeleri yapmak, yaklasik
maliyetleri hazirlamak,

23-3.Hizmet binalari, bakimevleri, lojman ve sosyal tesislerin yapim, bakim ve onarim islerini
yapmak veya yaptirmak,

23-4.Yeni birim fiyat tanzimi ve revizelerini yapmak,

23-5.idarece kéylerde yaptirilan ¢ocuk oyun gruplarinin bakim ve onarimim yapmak veya
yaptirmak,

23-6.0zel idare butcesi ile diger kamu kuramlarindan gelen insaat, yapim, bakim, onarim
isleriyle ilgili 6deneklerin kullanilmasinda harcama ve ihale yetkililigi gérevini yuritmek,

23-7.KOYDES (Kdéy Altyapilarini Destekleme Projesi) projelerini hazirlamak, program
tekliflerini yapmak, uygulamalarini izlemek ve ilgili birimlerle koordineyi saglamak,

23-8.i11 genelinde bulunan sehitlerimizin mezarlarini yapmak, dizenli bir sekilde bakim ve
onarimim yapmak,

23-9.Birimin goreviyle ilgili konularda 5302 Sayili Kanunun 64.maddesine gore yapilacak
protokol kapsamindaki is ve islemleri yuriitmek,

23-10.Kendi birimine ait tim hizmetlerin envanter kayitlarini olusturmak,

23-11.Birimin faaliyet ve hizmet alani ile ilgili, stratejik plan dogrultusunda aylik ve yillik
raporlarini hazirlamak ve ilgili makama sunmak.

23-12.Birime tahsisli araglarin sevk ve idaresini yapmak,

23-13.Amirlerin verdigi ve mevzuatin 6ngordugu benzer nitelikteki diger is ve islemleri
ylratmek.

1

YAZI ISLERI MUDURLUGU

MADDE 24-

A) KURUM IiCi CALISMALAR

24-1.Kurumun c¢alisma duzenine iliskin i¢ genelgeleri hazirlamak,

24-2.idareye gelen tim evraklari kayit altina almak, ilgili birim ve kurumlara dagitimini
saglamak, kurum ici ve kurum disi evrak dagitimi ve postalama islerini birimlerle koordineli sekilde
yaptirmak,

24-3.Belge yonetim sistemini olusturmak ve evrak dolasimini sayisal ortama aktarmak,

24-4.idareye gelen yonetmelik, yonerge, genelge, yazi vb. ilgili birimlere duyurmak,

24-5.Mulkiye Mifettisleri ve diger idari teftis ve denetim ile ilgili is ve islemleri ylritmek,

24-6.Arsiv_mevzuatl geregi Arsiv YoOnetmeligini, dosya tasnif ve saklama planlarini
hazirlamak, glincellemek ve uygulanmasini saglamak,

24-7.11 Ozel idaresinin tanitiminin yapilmasi ve halkla iliskilerin koordine edilmesi ile gorsel
ve yazili basin ve yayin kuruluslari arasindaki iliskilerin saglanmasi,

24-8.Kose yazilari, fotograflar ve basin yoluyla halkin yapmis oldugu istek ve sikayetlerin
kupir halinde cogaltilmasi ve bunlari ilgili makam ve birimlere ulastiriimasi,

24-9.idare etkinliklerinin ve calismalarinin fotograf ve film olarak kaydedilmesi ve
arsivlenmesi, idareye ait alanlarda yapilacak ¢ekim izinleri ile ilgili islemlerin yirittlmesi,

24-10.Uygun gorilen yayinlar ile haber ve duyuru bultenlerinin basimi ile dagitiimasi,
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24-11.CIMER, Valilik ve diger kamu kurum ve kuruluslardan gelen talep, sikayet ve bilgi
belge taleplerinin diger birimlerle koordineli olarak degerlendirilmesi ve sonuclandiriimasi islemlerini
yuritmek,

24-12.Bilgi Edinme Kanunu kapsamindaki is ve islemleri koordine etmek,

24-13.idarenin Bilgi islem calismalarini yiiritmek, web sayfasini hazirlamak ve giincellemek,

24-14. 5233 Sayih Teror ve Terorle Micadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda
Kanunla ilgili il 6zel idarelerine verilen sekretarya gorevini yirutmek,

24-15.11 Koordinasyon Kurulu ile ilgili galisma ve is programlari ile dénem izleme raporlarim
hazirlamak ve Valilik Makamina suresi icerisinde intikal ettirmek,

24-16.1daredeki tim birimlerin ihtiyact olan her tirli kirtasiye, basili yaynlar, biro
malzemesi, demirbas malzemesi ve diger tlketim malzemelerinin aliminin yapmak, birimlerin
ihtiyaclarini karsilamak, kurumun elektrik, su, dogalgaz, telefon, internet gibi cari nitelikli édemelerini
yapmak,

24-17.11 Ozel idaresi Biitgesi ile birim miidirlugi harcama kaleminde tahsis edilen 6deneklerde
harcama ve ihale yetkilisi olarak gérev yapmak,

24-18.Birimin is ve islemleri geredi veya mevzuattan dodan ve il Ozel idaresi adina tahsil
edilmesi gereken her tirli alacagin tahsilatlarini takip etmek, ilgili dosyasinda izlemek, vadesinde
d6denmeyen alacaklarin yasal yollardan takip ve tahsili i¢cin Mali Hizmetler Mudirlugine veya Hukuk
Miusavirligine bildirmek,

24-19.Birimin goreviyle ilgili konularda 5302 Sayili Kanunun 64.maddesine gore yapilacak
protokol kapsamindaki is ve islemleri yuritmek,

24-20.Birimin faaliyet ve hizmet alani ile ilgili, stratejik plan dogrultusunda aylik ve yillik
raporlarini hazirlamak ve ilgili makama sunmak,

24-21.Birime tahsisli araglarin sevk ve idaresini yapmak,

24-22. Amirlerin verdigi ve mevzuatin 6ngordigu benzer nitelikteki diger is ve islemleri
ylritmek.

B) KURUM DISI CALISMALAR

24-23.Valilik Makaminin temsil ve téren giderleri ile ilgili is ve islemlerin takibi ve Vali
Konagi ile Makamin her tiirli is ve islemlerini yapmak,

24-24.Kamu kurulularinin yapim, bakim ve onarim isleri disindaki cari ve demirbas
niteligindeki harcamalarinda ihale ve harcama yetkilisi olarak gérev yapmak, 1x

24-25.Kalkinma Ajansi ile gerekli koordineyi saglamak,

24-26.Ulusal ve uluslararasi duzeylerde projeler yapmak, yapilacak projelere ortak olmak;
kurum ici, bagh hizmet birimleri, diger kamu kurum ve kuruluslari, yerel yonetimler ile STK’larin
(sivil toplum kuruluslari-vakif, oda, birlik, demek, kulip, kooperatif vd.-) projelere katilimim tesvik;
proje gelistirme, ylritme ve koordinasyonunu saglamak. Projeler icin kurum ici ve kurum disindan
Kisiler gorevlendirmek. Projelerde yer almak tzere kurum ici ve kurum disindan secilecek Kisileri
yurtici ve yurtdisi egitimlere géndermek,
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YOL VE ULASIM HiZMETLERI MUDURLUGU

MADDE 25-

25-1.Yol agimizda bulunan yollarin ve yayla yollarinin bakim ve tamiratini yapmak,

25-2.idarenin ihtiya¢ duydugu her tiirlii asfalt Gretimi ve BSK (Bitiimlii Sicak Karisim) -SSB
(Silindirle Sikistirilabilir Beton) yol serimi, sathi kaplama, parke ve beton yol, kdpri menfez
calismalarini yapmak, yaptirmak, 4734 sayili Kamu ihale Kanuna gore gerekli ihaleleri yapmak,
konkasor ve ocak tesislerini isletmek,

25-3.Birimin faaliyet alani ile ilgili yillik programlari stratejik plan dogrultusunda hazirlamak,

25-4.Birimin bitcesini, birim faaliyet raporunu ve birim performans planini hazirlamak,

25-5.Birim adina gorevlendirilen is makinelerinin sevk ve idaresi ile takibini yapmak,

25-6.Kdy yollari aginda bulunan yollarin, sanat yapilarini ve koprilerini yapmak,

25-7.Trafik givenligini saglamak amaci ile mevcut yol aginda bulunan kdy yollarinin trafik
isaret levha ve ¢izgi eksiklerini tespit ettirmek, yaptirmak, yeniletmek,

25-8.Kdy ve bagli mahallelerin isim levhalarini yapmak,

25-9.0zel sektor veya kamu kurumlan tarafindan talep edilen sathi kaplama, BSK asfaltin
uretimi ile SSB yol malzemesinin serimini belirlenen tcret mukabilinde protokol kapsaminda yapmak,

25-10.Bakimevleri Calisma usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik geregi is ve islemleri
yapmak,

25-11.Satilan mal ve hizmetlerle ilgili hak edis, gegici ve kesin kabul islemlerini yapmak, is
artisi icin revize birim fiyatlarini hazirlamak,

25-12. idaremize ait is makinasi ve araclarin kiraya verilmesine iliskin is ve islemlerini
yapmak,

25-13.Konkasor ve ocak tesislerinin kiralama islemlerini yuritmek,

25-14.Kamu veya 6zel sektorden gelen talepler dogrultusunda kalite kontrol deneylerini Ucreti
mukabilinde yapmak,

25-15.Gerektiginde emilsiyon tesisi kurmak, kiralamak veya isletmek,

25-16.11 Ozel idaresi Bitgesi ile birim mudurlugi harcama kaleminde tahsis edilen édeneklerde
harcama ve ihale yetkilisi olarak gorev yapmak,

25-17.Birimin is ve islemleri geredi veya mevzuattan dogan ve il Ozel idaresi adina tahsil
edilmesi gereken her tirli alacagin tahsilatlarini takip etmek, ilgili dosyasinda izlemek, vadesinde
o6denmeyen alacaklarin yasal yollardan takip ve tahsili icin Mali Hizmetler Midurligine veya Hukuk
Misavirligine bildirmek

25-18.Birimin goreviyle ilgili konularda 5302 Sayili Kanunun 64.maddesine gore yapilacak
protokol kapsamindaki is ve islemleri yiritmek,

25-19.Kendi birimine ait tim hizmetlerin istatistik ve arsiv kayitlarini tutmak,

25-20.Birimin faaliyet ve hizmet alani ile ilgili, stratejik plan dogrultusunda aylik ve yillik
raporlarini hazirlamak ve ilgili makama sunmak,

25-21.Birime tahsisli ara¢ ve is makinalarinin sevk ve idaresini yapmak,

25-22.Amirlerin verdigi ve mevzuatin 6ngérdugu benzer nitelikteki diger is ve islemleri
yuritmek.
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DORDUNCU BOLUM
CESITLI HUKUMLER
GOREV DAGILIMINDA BULUNMAYAN HUSUSLAR
Madde 26- Bu gorev dagiliminda sayillmayan, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda teredditleri
gidermeye, yeni ortaya cikan is ve hizmetleri ilgili birimlerle iliskilendirmeye Genel Sekreter
yetkilidir.
YURURLUKTEN KALDIRILAN DUZENLEMELER
MADDE 27- Birimlerin gorev, ¢alisma ve sorumluluklarinin belirlenmesi amaciyla hazirlanan
il Genel Meclisinin 08.06.2022 tarih ve 150 sayih “Gérev Dagihmi Yonetmeligi” yirirlikten
kaldiriimistir.
YURURLUK
MADDE 28- Bu Gérev Dagilimi Yonetmeligi il Genel Meclisinin kararini takiben Valilik
Makaminin onayi ile 01.01.2023 tarihinde ylrurllige girer.
YURUTME
MADDE 29- Bu Goérev Dagilimi hikiimlerini Afyonkarahisar il Ozel idaresi Genel Sekreteri
yaratdr. 1
seklinde "Afyonkarahisar il Ozel idaresi Gérev Dagilimi Ydénetmeligi” uygun goriilerek,
evrakin il Ozel idaresi insan Kaynaklan ve Egitim Midirligune havalesine, oybirligi ile karar verildi.

(imza) (imza) (imza)
Burhanettin COBAN Huseyin DURAN Fadime SEZEN
Meclis Bagkani Katip Uye Katip Uye
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