. AFYONKARAHISAR iL. OZEL IiDARESI _
BAKIMEVLERI CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM |
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

Madde 1- (1) Bu Yénergenin amact; Afyonkarahisar 11 Ozel Idaresine bagh Bakimevlerinin,
gorev, yetki, ¢alisma, usul ve esaslarini belirleyerek, hizmetlerin daha etkin ve verimli bir sekilde
yuriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Yonerge, Afyonkarahisar {1 Ozel Idaresine bagh Bakimevlerinin gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ilgili esas ve usulleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yonerge, 5302 sayih il Ozel Idaresi Kanununun 1 inci maddesi, 29 uncu
maddesi, 30 uncu maddesi, 35 inci maddesinin 2 nci fikrast ve diger ilgili hitkiimleri ile 5442
sayil1 Il Idaresi Kanununun 11 inci maddesinin (1) bendi, 31 inci maddesinin (¢) ve (f) bendi ve 32
nci maddesinin (f) bendi ¢ergevesinde diizenlenmistir.

Tanimlar
Madde 4 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) Vali: Afyonkarahisar Valisini,

b) Genel Sekreter: Afyonkarahisar il Ozel Idaresi Genel Sekreterini,

¢) Kaymakam: Bakimevinin bulundugu ilgedeki Ilge Kaymakamuini,

¢) Ilge Ozel idare Miidiirii: Bakimevinin bulundugu ilgedeki Ilge Ozel Idare Miidiiriini;
d) Isletme ve Istiraklar Miidiirii: Afyonkarahisar il Ozel Idaresi Isletme ve Istiraklar Miidiiriind,
¢) Il Ozel Idare: Afyonkarahisar il Ozel Idaresini,

f) Genel Sekreterlik: Afyonkarahisar 11 Ozel Idaresi Genel Sekreterligini,

g) Sorumlu: Bakimevi Sorumlusunu,

§) Bakimevi: Ilge Bakimevini,

h) Ilgili Miidiirliik: Afyonkarahisar Il Ozel [daresine bagh Mudiirltikleri,

1) Yonerge: Bu yonergeyi,

ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Teskilat, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Teskilat

Madde 5- (1) Bakimevleri, Isletme ve Istirakler Mudiirliigti biinyesinde, Isletme ve Istiraklar
Miidiirii ve Ilge Ozel Idare Miidiiriiniin sorumlulugu altinda gérev yapar.

(2) Bakimevleri, bakimevi sorumlusu ve Genel Sckreterlige bagh ilgili Midiirliiklerce
gorevlendirilen personelden olusur.

Baghhik

Madde 6- (1) Bakimevleri, dogrudan [sletme ve Istiraklar Mudiiriine bagh olarak Isletme ve
[stiraklar Miidiirii ve Ilge Ozel Idare Miidiiriiniin sorumlulugu altinda gérevlerini ytiriitiir.

Bakimevlerinin gorevleri
Madde 7- (1) Bakimevlerinin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

a) Vali, Genel Sekreter, Ilce Kaymakami ve Isletme ve Istiraklar Mudiirii tarafindan tevdii
edilecek gorevleri Ilge Ozel Idare Miidiirtiniin yetki sorumlulugu altinda yerine getirmek.

b) Bakimevinde bulunan arag, eckipman ve is makinalarinin verilen talimatlar dogrultusunda 6zenli
bir sekilde kamu hizmetlerinde kullanilmak (8zel isler harig) iizere sevk ve idaresini saglamak.

¢) Bakimevinde bulunan taginmazlari amacina uygun ve 6zenli bir sekilde kullanmak.

¢) 11 Ozel Idaresi ve Ilge Ozel idare Miidiirliigiine ait arag ve is makinalarina akaryakit ikmali
yapmak.

d) Bakimevlerinin gérev ve sorumluluk alani Genel Sekreter tarafindan belirlenir.
Bakimevi Sorumlusunun girev, yetki ve sorumluluklar:
Madde 8- (1) Bakimevi sorumlusunun gérev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

a) Bakimevi sorumlusu, Vali, Genel Sckreter, Ilge Kaymakami ve [sletme ve Istiraklar
Miidiiriiniin talimati ile gorevlerini yerine getirir.

b) flge Ozel Idare Miidiiriiniin, bu yonergenin 10 uncu maddesinde sayilan gorev, yetki ve
sorumluluklari ile sinirli olmak tizere verecegi talimatlar, bakimevi sorumlusu tarafindan yerine
getirilir.

¢) Bakimevi sorumlusunu gorevlendirme yetkisi Genel Sckretere aittir.

¢) Bakimevinde bulunan arag, ekipman ve is makinalarinin verilen talimatlar dogrultusunda sevk
ve idaresini saglar. Periyodik bakimlarinin zamaninda yapilmasi igin gerekli takibi yapar.
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d) Bakimevinde bulunan is¢i statiistindeki personelin puantajlarini tutar,

¢) Bakimevinden géreve cikan tiim personclin ise zamammnda baslamasini saglar ve gorev
yerlerinde kontrollerini yapar. Tespit ettigi aksaklik ve cksiklikleri zaman kaybetmeden Isletme ve
Istiraklar Miidiirii ve [lge Ozel Idare Miidiirtine bildirir.

f) Bakimevinde bulunan binalarin temizligini ve ¢evre temizligini yaptirir ve kontrol eder.

g) Bakimevinin giivenligi ile ilgili her tiirlii tedbiri alir ve takip eder. Tespit ettifi aksaklik ve
cksiklikleri zaman kaybetmeden Isletme ve Istiraklar Midirii ve ilge Ozel Idare Miidiiriine
bildirir.

) Bakimevinde bulunan akaryakit ve bitiimen sinifindaki asfalt baglayicilarin takibini yapar ve
bunlarin muhafazasina iliskin gerekli emniyet tedbirlerinin alinmasini saglar.

h) Bakimevinde cksiklik olup olmadigimi ilgili ilge Ozel Idare Miidiirti ile birlikte mutat
zamanlarda kontrol eder. Tespit edilen aksaklik ve cksiklikleri zaman kaybetmeden Isletme ve
[stiraklar Miidiiriine bildirir.

1) Bakimevi sorumlusu, gérevi sirasinda tespit edecegi her turlii aksaklik ve eksikligi zaman
kaybetmeden Isletme ve Istiraklar Mudiirii ve [lge Ozel Idare Miidiiriine bildirir,

i) Bakimevinde gorevli giivenlik gorevlilerinin ndbetlerini ve saat okumalarmi takip eder.
Herhangi bir aksaklik ve eksiklik tespit etmesi durumunda zaman kaybetmeden durumu [sletme ve
[stiraklar Miidiirii ve Ilge Ozel Idare Mudiiriine bildirir.

§) Ginliik is programin takip ederek, gunluk islerin gergeklesip gergeklesmedigini giin sonunda
[sletme ve Istiraklar Miiduri ve Ilge Ozel Idare Miidiiriine rapor eder.

k) isletme ve Istiraklar Miidiiriiniin bilgisi ve talimati diginda Il Ozcl Idaresine ait arag, ckipman
ve is makinalarinin ¢aligtirilmasina izin vermez.

1) flge Ozel idare Midiiriintin bilgisi ve talimati diginda Ilge Ozel Idare Mudiirliigiine tahsisli arag,
ckipman ve is makinalarinin ¢alistirtlmasina izin vermez.

m) Bakimevinde bulunan il Ozel Idaresi ait arag ve is makinalarmm Isletme ve Istiraklar
Miidiiriiniin gérev onay1 olmadan bakimevinden ¢ikigina miisaade etmez.

n) Bakimevinde bulunan Ilge Ozel Idare Midiirliigiine tahsisli arag ve is makinalarinin llge Ozel
[dare Miidtriiniin gorev onayr olmadan bakimevinden ¢ikisina miisaade etmez.

0) Bakimevinde gérevli olan 1l Ozel Idaresi ve Ilge Ozel Idare Midiirliigii personelinin, Is Saghg:
ve Givenligi ile ilgili mevzuata uygun olarak ¢aligmasini takip eder, cgitimlerinin
tamamlanmasini saglar ve goriilen aksakliklari Isletme ve Istiraklar Miidiirt ve flge Ozel Idare
Middirtine bildirir.

#) Bakimevine, gorevli olan personel digindaki yabaner kisi/kisilerin girisine miisaade ctmez.
Giivenlik gorevlilerini bu konuda uyarir ve gerekli tedbirlerin alinmasini saglar.

O
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p) Bakimevi personeli disindaki, Il Ozel Idaresinden gelen gérevli personelin yatili konaklama ve
yemek ihtiyaglarini kargilar.

r) Bakimevi sorumlusunun bu madde de yazili gorev, yetki ve sorumluluklarini yerine
getirmediginin tespit edilmesi durumunda, hakkinda Toplu Sézlesme ve Is Kanunu hiikiimlerine
gore islem yapilir,

Balamevi Personelinin gorev, yetki ve sorumluluklan
Madde 9- (1) Bakimevi personelinin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

a) Bakimevi personeli, Vali, Genel Sekreter, Ilge Kaymakami ve Isletme ve Igtiraklar Midiiriiniin
talimati ile gérevlerini yerine getirir.

b) Ilge Ozel Idare Miidiiriiniin, bu yénergenin 10 uncu maddesinde sayilan gorev, yetki ve
sorumluluklar: ile sinirli olmak tizere verecegi talimatlar, bakimevi personeli tarafindan yerine
getirilir.

¢) Bakimevi personeli kendisine zimmetlenen arag, ckipman ve i makinalarimi verilen talimatlar
dogrultusunda sevk ve idare eder. Periyodik bakimlarinin zamaninda yapilmasi i¢in gerekli takibi

yapar.
¢) Bakimevi personeli igi aksatmadan ige zamaninda baslar.
d) Bakimevinde bulunan binalarin temizligini ve ¢evre temizligini yapar.

¢) Gorev sirasinda is saghgi ve giivenligi ile ilgili her tiirlii tedbiri alir. Tespit cttigi aksaklik ve
eksiklikleri zaman kaybetmeden bakimevi sorumlusuna bildirir.

f) Bakimevi personeli giinliik is programina gore gorevlerini zamaninda yapar. Gorevi aksatacak
herhangi bir engel ortaya ¢ikmasi durumunda, durumu derhal bakimevi sorumlusuna bildirir.

g) Bakimevinde gorevli giivenlik gorevlileri nobete zamaninda baglar, nébet saatlerine uyar ve
saat okumalarini zamaninda yapar. Gérevi sirasinda herhangi bir aksaklik ve eksiklik tespit ctmesi
durumunda, durumu zaman kaybetmeden bakimevi sorumlusuna, isletme ve Igtiraklar Miidiiriine
ve Ilge Ozel 1dare Mudiirtine bildirir.

5) Bakimevinde gorevli giivenlik gorevlileri, bakimevi personeli ve Il Ozel Idaresinden gelen
gorevli personel haricinde yabanci kisi/kisilerin bakimevine girisine miisaade etmez.

h) Bakimevi personelinin bu madde de yazili gérev, yetki ve sorumluluklarini yerine

getirmediginin tespit edilmesi durumunda, hakkinda Toplu Sézlesme ve Is Kanunu hitkiimlerine
gore islem yapilir.
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Ilge Ozel idare Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:
Madde 10- (1) Ilge Ozel Idare Miidiiriiniin gérev, yetki ve sorumluluklar sunlardir;

a) Bakimevinde bulunan arag, ckipman ve is makinalarmm verilen talimatlar dogrultusunda sevk
ve idaresini saglar.

b) Bakimevi sorumlusu ve bakimevinden goreve gikan tiim personelin gérev yerlerinde kontrol ve
denetimlerini yapar.

¢) Bakimevinde cksiklik olup olmadigini bakimevi sorumlusu ile birlikte mutat zamanlarda
kontrol eder. Tespit edilen eksiklikleri zaman kaybetmeden Genel Sekreterlik Makamina bildirir.

¢) Isletme ve Istiraklar Miidiiriiniin bilgisi disinda i1 Ozel Idaresine ait arag, ckipman ve is
makinalarinin ¢alistirilmasina izin vermez.

d) Bakimevinde bulunan Ilge Ozel Idare Miidiirliigiine tahsisli ara¢ ve is makinalarimin gorev
onay1 olmadan bakimevinden ¢ikisina miisaade etmez.

¢) Giinliik is programinin denctimini yaparak, giinliik islerin gergeklesip ger¢eklesmedigini
kontrol eder.

f) Bakimevinin giivenligi ile ilgili her tiirli tedbiri aldirir ve takip eder. Tespit edilen cksikleri
zaman kaybetmeden ilgili birim Miidiirtine bildirir.

g) Bakimevinde bulunan isgi statiisiindeki personelin puantajlarinin  bakimevi sorumlusu
tarafindan tutulup tutulmadigini kontrol eder. Eksiklik tespit etmesi durumunda gerekli tedbirleri
alir ve zaman kaybetmeden durumu Genel Sekreterlik Makamina bildirir.

g) Bakimevinde bulunan binalarin temizligi ile ¢evre temizliginin yapilip yapilmadigim kontrol
eder. Eksiklik tespit etmesi durumunda gerekli tedbirleri alir ve zaman kaybetmeden durumu
Genel Sekreterlik Makamina bildirir.

h) Bakimevinde bulunan akaryakit ve bitiimen sinifindaki asfalt baglayicilarin takibini yapar ve
bunlarin muhafazasina iliskin gerekli emniyet tedbirlerinin alinmasin saglar.

1) Bakimevinde gorevli giivenlik gorevlilerinin nébetlerini ve saat okumalarim takip eder.
Herhangi bir aksaklik ve eksiklik tespit etmesi durumunda, durumu zaman kaybetmeden Genel
Sekreterlik Makamina bildirir.

i) Bakimevindeki personelin, Is Saghg ve Giivenligi ile ilgili mevzuata uygun olarak ¢aligmasin
takip eder, cgitimlerinin tamamlanmasini saglar ve gorilen aksakliklart zaman kaybetmeden
Genel Sekreterlik Makamina bildirir.

i) Bakimevine, gorevli olan personel disindaki yabanci kigi/kisilerin girisine miisaade ctmez.

Giivenlik gorevlilerini bu konuda uyarir ve gerekli tedbirlerin alinip alinmadigini kontrol eder.
Herhangi bir aksaklik ve eksiklik tespit etmesi durumunda, durumu zaman kaybetmeden Genel

Sekreterlik Makamina bildirir. q
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k) Bakimevi personeli disindaki, 11 Ozel Idaresinden gelen gorevli personelin yatili konaklama ve
yemek ihtiyaglarinin karsilanmas ile ilgili gerekli tedbirleri ahr ve kontrol eder.

1) Bakimevinde bulunan il Ozel Idaresine ait arag, ekipman ve is makinalari ile flge Ozel idare
Mudiirliigiine tahsis edilen arag, ckipman ve is makinalarimn kamu hizmeti diginda 6zel iglerde

kullanilmasina miisaade etmez.

m) [sin aksamadan yiiriitiilebilmesi amaciyla bakimevinde bulunan ara¢ ve is makinalarinin en
yakin hizmet noktasinda basit tamir ve bakimini yaptirir. Basit tamir ve bakim giderleri ilgili Ilge
Ozel Idare Miudiirliigii biitgesinden ddenir.

UCUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler
Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 11- (1) Is bu yoénergede hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikicki ilgili kanun,
yonetmelik ve mevzuat hiikiimlerine uyulur. idare bu yonergede hiikiim bulunmayan hususlarda
tereddiitleri gidermeye yetkilidir.
Yiiriirliik
MADDE 12- (1) Bu yonerge, Vali tarafindan onaylandig tarihte ytriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 13- (1) Bu yonerge hiikiimlerini Vali ytiriitiir.

M (an

Murat TOY
Genel Sekreter
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